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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

1 APRESENTACAO

O Orgio d¢ Controle Interno da Camara Municipal de Natércia, composto pela
servidora Ana Flavia Silva de Vilas Bo6as, no exercicio de suas atribuicdes legais,
considerando o disposto na Lei Complementar n° 01/2006, alterada pela Lei
Complementar n° 50/2021, e na Portaria n° 002/2026; considerando ainda os arts. 31, 70
e 74 da Constituicdo Federal, o art. 59 da Lei Complementar ﬂ° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), a Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo) e a
alinea “a”, inciso XII, do art. 5° da Instrugdo Normativa n° 08/2003 do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerias, alterada pela Instrugéo Normativa n° 06/2004, procedeu a
emissd@o do presente Relatorio Mensal do Controle Interno, referente ao periodo de
01/01/2026 a 31/01/2026.

O presente trelat(')rio tem por finalidade apresentar as atividades desenvolvidas no
periodo, bem como demonstrar o acompanhamento da execug¢do do Plano Anual de
Auditoria Interna — PAAI 2026, conectando as agdes planejadas as atividadt;s
efetivamente realizadas, com foco na legalidade, legitimidade, eficiéncia, economicidade,

transparéncia e prevencdo de riscos na gestdo administrativa.
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

2 ACOMPANHAMENTO DO PAAI 2026 :

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2026 estabelece as a¢des de auditoria
a serem executadas ao longo do exercicio, com base na avaliagdo de riscos e na
necessidade de acompanhamento continuo dos atos administrativos da Camara Municipal.

Em cumprimento ao cronograma estabelecido no PAAI 2026, no més de janeiro
foi realizada a etapa de elaboragdo dos programas de auditoria e instrumentos de trabalho,
consistindo na confecgdo dos checklists de auditoria interna por unidade a ser auditada,
os quais servirdo de base para a execugdo das auditorias previstas para o exercicio. Os
referidos instrumentos encontram-se consolidados no documento Formulario de Auditoria

Interna, o qual segue em Apéndice I no presente relatério mensal.

.
”

Situagio do cronograma do PAAI
Etapa do PAAI Situagiao
Elaporagzﬁo dos programas de auditoria Concluida
Preparagdo para auditorias especificas Em andamento R

&
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3 ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO DESENVOLVIDAS

No més de janeiro, as atividades do Controle Interno compreenderam a elaboragéo
dos instrumentos de auditoria previstos no Plano Anual de Auditoria Interna— PAAI 2026,
bem como a anélise € 0 acompanhamento das informagdes disponibilizadas nos sistemas
administrativos e contabeis da Camara Municipal, limitando-se, quanto a estas, aos dados
que se encontravaél acessiveis no periodo.

As andlises tiveram cardter preventivo, de monitoramento e limitaram-se as
informagdes disponiveis no periodo, ndo sendo identificadas inconformidades relevantes

nos registros acompanhados. Eventuais pontos que demandem aprofundamento serdo

objeto de verificagdo especifica no decorrer da execugdo do PAAI 2026.

£l

Acompanhamento de informagdes -

Item analisado Descri¢ao do acompanhamento Setor responsavel

Acompanhamento das movimentagdes
Balancete do almoxarifado | registradas no periodo, conforme Almoxarifado
) informagdes disponiveis no sistema.

Acompanhamento do ‘ Contabilidade/ .

Verificagdo do repasse constitucional.

duodécimo Financeiro
Andlise comparativa entre a despesa
Despesa fixada x realizada | orcamentaria fixada e a execugdo no | . Contabilidade
periodo.
Acompanhamento dos valores | .
Despesa com folha de omp . . Recursos Humanos/
registrados relativos a folha de =
pagamento - - Contabilidade
pagamento do més. .
Verificag@o dos registros de concessio .
Adiantamentos/ diarias e pagamento de adiantamentos e Financeiro
diarias.
’ Verificaca e ho despe
Gastos com o véiculo cagdo s uve espesas Frotas

registradas com o veiculo.
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ll CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

Verificagdo se houve registros de
Processos de compra , Compras
compras efetuadas no periodo.
Acompanhamento  dos  contratos
Contratos administrativos vigentes e | Compras/ Contratos
movimentagdes registradas. .
- L Consulta aos registros patrimoniais o
Inventario patrimonial geral | . S . & p : Patrimonio
. disponiveis no sistema.
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

4 AVALIACAO PRELIMINAR E PONTOS DE ATENCAO
t

Com base nos trabalhos realizados no periodo, nido foram identificadas -
irregularidades relevantes que comprometessem a legalidade ou a régularidade dos atos
administrativos analisados.

As atividades desenvolvidas no més de janeiro tiveram cal‘réte.r' predominantemente
preparatdrio e preventivo, sendo observados pontos de ateng¢do ‘comuns a fase inicial de
execugdo do PAAIL os quais serdo acompanhados e aprofundados nos meses

subsequentes, no ambito das auditorias especificas planejadas.
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

5 CONCLUSAO

t

Diante do eprsto, conclui-se que, no més de janeiro de 2026, o Controle Interr;o
executou as atividades previstas no cronograma do Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI 2026, em conformidade com o planejamento estabelecido, seguindo o cronograma
para os proximos periodos.

O acompanhamento mensal do PAAI permitira o monitoramento sistemético das
acOes de auditoria interna, contribuindo para o fortalecimento: do controle interno, da

transparéncia e da governanga institucional.
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

6 ENCAMINHAMENTO

f

O presente relatério mensal do controle interno sera encaminhado a Presidéncia
- da Camara Municipal do ano de 2026 para ciéncia e acompanhamento das atividades

desenvolvidas.

Natércia, 10 de fevereiro de 2026. .

- ANA FLAVIA SILVA DE VILAS BOAS
Assessora de Apoio as A¢des de Controle Interno 2026
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

APENDICE I - FORMULARIO DE AUDITORIA INTERNA

Orgao: Camara Municipal de Natércia — MG E

Unidade Auditada: '

Periodo Auditado:

Auditor Responsavel: Ana Flavia Silva de Vilas Boas — Assessora de Apoio as A¢des

de Controle InternQ
1. OBJETIVO DA AUDITORIA

Avaliar a conformidade dos procedimentos adotados pela unidade auditada, verificando
legalidade, economicidade, eficiéncia, eficacia e transparéncia, conforme riscos

identificados no PAAI 2026.

-
.

2. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA (CHECKLIST*)

ITEM DE VERIFICACAO:
C = Conforme '
NC = Nio Conforme

NA =Nao se Aplica

N° Item avaliado C | NC | NA
*Checklist por unidade auditada.

3. ACHADOS DE AUDITORIA (se houver)

Descri¢ao do Achado:
Critério (norma wiolada):
Causa:

Consequéncia/Risco:
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

4. EVIDENCIAS

[0 Documentos analisados .
O] Prints de sistemas/portal

O Relatorios

] Inspecgdo in loco

Descrig¢iao das evi:léncias:

5. RECOMENDACAO DO CONTROLE INTERNO (se houver)

Prazo sugerido para adequacio: //

Responsavel pela providéncia:

6. MANIFESTACAO DO RESPONSAVEL (se houver)

7. CONCLUSAO
t
() Auditoria sem apontamentos
() Auditoria com recomendagdes
() Auditoria com irregularidades relevantes

Sintese conclusiva:

Local, data

-

ANA FLAVIA SILVA DE VILAS BOAS
Auditora

Responsavel pela unidade

10
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

*Checklist por unidade auditada

-~

.

Os checklists por unidade auditavel a seguir, possui carater preliminar, elaborado
para fins de planejamento das auditorias previstas no PAAI

Os itens de verificacdo poderdo ser revistos, ajustados ou complementados antes
do inicio de cada auditoria, conforme a especificidade da unidade auditada, alteracdes

-

normativas ou identificag@o de novos riscos. ;

11
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A) Checklist para transparéncia e publicacdes oficiais
t

Item avaliado

Site institucional esta acessivel.
Evidéncia:

Naio ha links quebrados ou paginas inoperantes.
Evidéncia: s

-

Identificagdo da Camara (nome, endereco, telefone e e-mail)
3 | esta visivel.

Evidéncia:
4 Horario de funcionamento e atendimento esta divulgado.
Evidéncia: |
5 Estrutura organizacional esta publicada. )

Evidéncia:

Competéncias e/ou atribuicdes das unidades administrativas
6 | estdo publicadas.
Evidéncia:

Identifica o nome dos atuais responsaveis pela gestdo da
7 | Camara. .
Evidéncia:

Regimento Interno esta disponivel para consulta.
Evidéncia:

Lei Orgéanica Municipal esta disponivel no site.
Evidéncia:

Portal da Transparéncia esta acessivel pelo site oficial.

10 Evidéncia:

Portal da Transparéncia esta ativo. : -

I Evidéncia:

Informagdes sdo disponibilizadas sem necessidade de cadastro
12 | no site ou portal da transparéncia.

Evidéncia:
13 Dados estdo atualizados em prazo razoavel. .
Evidéncia: '
14 Informagdes estdo em linguagem clara e compreensivel. :
Evidéncia:
12
t
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

O site e o portal da transparéncia contém ferramenta de pesquisa
15 | de conteido que permita o acesso a informagao.
Evidéncia:

Ositeeo pO{tal da transparéncia possuem filtros de pesquisa.

16 Evidéncia:

O site e o portal da transparéncia permitem gravar um conjunto
17 | de informagdes em pelo menos um formato editavel.
Evidéncia:

Divulga as perguntas e respostas mais frequentes relacionadas
18 | as atividades desenvolvidas pela Camara.
Evidéncia:

.

Apresenta no site institucional o link de acesso a rede social.
-

19 Evidéncia:

Inclui botdo do Radar Transparéncia Puablica no site
20 | institucional ou portal da transparéncia.
Evidéncia:

i

Texto explicativo atualizado sobre a inexisténcia de receita _ o
21 | propria.
Evidéncia:

~ (item 4 da cartilha

Empenhos publicados.
22 A . .
Evidéncia:
Liquidagdes publicadas. 2
23 R 5
Evidéncia:

Pagamentos publicados.
24 AP
Evidéncia:

Divulga o total das despesas empenhadas, liquidadas e pagas.

- Evidéncia: \
2 Divulga as despesas por classificacdo orcamentaria.

Evidéncia: : : -

Possibilita a consulta de empenhos com os detalhes do
beneficiario do pagamento ou credor, o bem fornecido ou
27 | servigo prestado e a identificagdo do procedimento licitatorio
originario da despesa.

Evidéncia:

3 13
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~ (tem 5 da. camtha»do? \‘
Informagdes sobre convénios atualizadas.
Evidéncia:

28

Informagdes sobre transferéncias atualizadas.

29 Evidéncia:

Informagdes,sobre acordos de cooperacdo técnica atualizados.

® Evidéncia:

Recurm Humanos ‘

Divulga a relag:ﬁo nominal dos servidores e vereadores, seus
cargos/fungdes, as respectivas lotagdes, as suas datas de
31 | admissdo/exoneragdo/inativagdo e a carga horaria do
cargo/fungdo ocupada/desempenhada.
Evidéncia:

Remuneragdo individualizada e a tabela com o padrad
32 | remuneratdrio dos cargos e fungdes publicados.
Evidéncia:

Valores atualizados mensalmente.

33 Evidéncia:

Nao ha dadots sigilosos indevidamente expostos.
34
Evidéncia:

Informagdes atualizadas sobre estagiarios.

3 Evidéncia:

36 Informagdes atualizadas sobre servigos terceirizados.
Evidéncia:

Divulga a integra dos editais de concursos e sele¢des publicas
37 realizados pelo Poder ou 6rgdo para provimento de cargos ¢
empregos publicos.

Evidéncia: ¢

Divulga informagdes sobre os demais atos dos concursos
publicos e processos seletivos do Poder ou 6rgdo, contendo no
38 | minimo a lista de aprovados com as classificagdes e as
nomeagdes.
Evidéncia:

. { . - .
: (Item’?da cartilha do ProgmmafNacmna! de Transparén. Pﬁbl -2

Identificag¢do do beneficiario.
39 SN
Evidéncia:

14
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CAMARA MUNICIPALDE NATERCIA

Valor pago informado.

40

Evidéncia:
Motivo do deslocamento descrito.
41 gy o
Evidéncia: ;
42 Periodo da viagem informado.

Evidéncia:

Divulga a norma que explicite os valores das diarias dentro do
43 | Estado, fora do Estado e fora do pais.
Evidéncia:

{

Divulga a relagdo das licitagdes em ordem sequencial,
informando o nimero e modalidade licitatoria, o objeto, a data,

M o valor estimado/homologado e a situag@o.

Evidéncia:

Divulga a integra dos editais de licitag@o. S
45 san .

Evidéncia:

Divulga a integra dos demais documentos das fases interna e
46 | externa das licitagdes.
Evidéncia:

Divulga a integra dos principais documentos dos processos de
47 | dispensa e inexigibilidade de licitagao.
Evidéncia: {

Divulga a integra das Atas de Adesdao — SRP.

a8 Evidéncia:

Divulga a relagdo dos licitantes e/ou contratados sancionados
49 | administrativamente pela Camara.
Evidéncia:

Divulga o Plano de Contratagdes Anual.

50 Evidéncia: . :

 (Item 9 da cartilha do Programa Nacional de Transparéncia Pib

Divulga a relagdo dos contratos celebrados em ordem
sequencial, com o seu respectivo resumo, contendo, no minimo,
51 | indicag¢@o do contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia,
bem como dos aditivos deles decorrentes.

Evidéncia: {

15
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos

52 | aditivos.

Evidéncia:

Divulga a relagdo/lista dos fiscais de cada contrato vigente e
53 | encerrado.

Evidéncia: .

Divulga a ordem cronologica de seus pagamentos, bem como as
54 justificativas que fundamentaram a eventual alteragdo dessa

ordem.
Evidéncia:

35

Divulga informagdes sobre as obras contendo o objeto, a
situagdo atual, as datas de inicio e conclusdo de obra, empresa
contratada e o percentual concluido.

Evidéncia:

56

Divulga os quantitativos e os pregos unitarios e totais
contratados.
Evidéncia: .

Divulga os quantitativos executados e os pregos efetivamente

~

57 | pagos.

Evidéncia:

Divulga relagdo das obras paralisadas contendo o motivo, o
58 responsavel pela inexecugdo temporaria do objeto do contrato e

a data prevista para o reinicio da sua execug@o.

Evidéncia: {

ke 5

59 Publica a Presta¢do de Contas do Ano Anterior (Balango Geral).
Evidéncia:
60 Divulga o Relatorio de Gestao ou Atividades.
Evidéncia:
Divulga a integra da decisdo da apreciagdo ou julgamento das
61 | contas pelo Tribunal de Contas. .
Evidéncia: ‘
62 Divulga o Relatério de Gestio Fiscal (RGF).
Evidéncia:
63 Divulga o plano estratégico institucional.

Evidéncia:
)]

Al

Ié
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l CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

Existe canal especifico para pedidos de informagéo e indica
64 | unidade/setor responsavel.
Evidéncia:

Indica o enderego fisico, o telefone e o e-mail da unidade
65 | responsavel pelo SIC, além do horario de funcionamento.
Evidéncia: 3

Orientagdes para solicitacdo estdo claras.

66 Evidéncia:

Prazo de resposta esta divulgado.

67 Evidéncia:

A solicitac;ﬁ& por meio do e-Sic é simples, sem a exigéncia de
itens de identificagdo do requerente que dificultem ou
impossibilitem o acesso a informagao.

Evidéncia:

68

Nao ha exigéncia de justificativa do pedido.

69 Evidéncia:

Relatorio estatistico de pedidos € publicado.

70 Evidéncia:

Divulga lista de documentos classificados em cada grau de
sigilo, contendo pelo menos o assunto sobre o qual versa a
71 | informagédo, a categoria na qual ela se encontra, o dispositivo
legal que fundamenta a classificagdo e o respectivo prazo.
Evidéncia:

Divulga lista das informagdes que tenham sido desclassificadas
72 | nos ultimos {2 (doze) meses.
Evidéncia:

Divulga nesta éeg:ﬁo, instrumento normativo local vigente que
73 | regulamente a Lei n® 12.527/2011 — LAL
Evidéncia:

(Item 13 da camlhado ngram \ Pﬁbhca - 2025)

O site oficial e o portal de transparéncia contém simbolo de
74 | acessibilidade em destaque.
Evidéncia:

-

O site e o portal de transparéncia contém exibi¢do do “caminho”
75 | de paginas percorridas pelo usuario.
Evidéncia:

t 17
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

O site e olportal de transparéncia contém op¢do de alto

76 | contraste.
Evidéncia: -
O site e o portal de transparéncia contém ferramenta de

77 | redimensionamento de texto.
Evidéncia:

78 Contém mapa do site institucional.

Evidéncia:

79

Ha informagdes sobre o atendimento presencial pela Ouvidoria
(Indicagdo de enderego fisico e telefone, além do horario de
funcionamento).

Evidéncia:

80

Ha canal eletronico de acesso/interagdo com a Ouvidoria.
Evidéncia:

81

Divulga nesta se¢do, instrumento normativo local vigente que
regulamente a Ouvidoria.
Evidéncia:

82

Divulga Carta de Servigos ao Usuario.

i Evidéncia:

" Lei Geral de Protegdio de Dados
(Itemw ida cartﬂha do Programa Nacional de Transparéncis

83

Identifica o encarregado/responsavel pelo tratamento de dados
pessoais e disponibiliza Canal de Comunicagdo (telefone e/ou
e-mail).

Evidéncia:

84

Publica a sua Politica de Privacidade e Protegdo de Dados.
Evidéncia: {

85

Possibilita a demanda e o acesso a servigos publicos por meio
digital, sem necessidade de solicitag@o presencial.
Evidéncia:

86

Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em
dados abertos (estruturados e legiveis por maquina), e a pagina
contém as regras de utilizagao.

Evidéncia:

87

Regulamenta a Lei Federal n® 14.129/2021 (Governo Dlgltal) p
divulga a normativa em seu portal.
Evidéncia:

18
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38 Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfac@o.

Evidéncia:

Divulga a composi¢do da Casa, com a biografia dos
89 | parlamentares.

Evidéncia:

Divulga as leis e atos infralegais (resolucdes, decretos, etc.)
90 | produzidos.

Evidéncia: .

Divulga projetos de leis e de atos infralegais, bem como as
91 respectivas tramitagdes (contemplando ementa, documentos

anexos, situagdo atual, autor, relator).

Evidéncia:

Divulga a pauta das sessdes do Plenario.
92 sra

Evidéncia:

Divulga a pauta das Comissoes.
93 B

Evidéncia:

Divulga as atas das sessoes, incluindo a lista de presenga dos
94 | parlamentares em cada sessao.

Evidéncia:

Divulga lista sobre as votagdes nominais.
95 sae L

Evidéncia:

Divulga o ato que aprecia as Contas do Chefe do Poder
9% Executivo (Decreto) e o teor do julgamento (Ata ou Resumo da

Sessdo que aprovou ou rejeitou as contas). >

Evidéncia:

Divulga a regulamentag@o e os valores relativos as cotas para
97 | exercicio da atividade parlamentar/verba indenizatéria.

Evidéncia:

Divulga dddos sobre as atividades legislativas  dos
98 | parlamentares.

Evidéncia:
99 Atos administrativos publicados regularmente.

Evidéncia:

Publicagdes realizadas em meio oficial. .
100 L

Evidéncia:

19
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Prazos legais de publicagio sio observados.
Evidéncia:

101
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B) Checklist para administragio geral

N° Item avaliado
_ Orgar
| Organograma institucional atualizado.
Evidéncia:
5 | Normas internas organizadas e acessiveis. : y
Evidéncia:
3 Regimento Interno atualizado.
Evidéncia:
4 Lei Organica Municipal disponivel.
Evidéncia:
5 Existe controle de entrada de processos. :
Evidéncia:
6 Processos possuem numeragao sequencial.
Evidéncia:
7 Documentos estdo completos e organizados.
Evidéncia:
8 Processos arquivados corretamente. -
Evidéncia:
9 Historico dos processos € preservado.

Evidéncia:

Sessdes realizadas conforme o Regimento Interno.

= Evidéncia:
1 Pauta das sessdes disponibilizada previamente. .
Evidéncia:
Atas elaboradas apds as sessdes.
12 dliaiu
Evidéncia:
Atas assinadas pelos responsaveis.
13 A
Evidéncia:
14 Presenga dos vereadores registrada. -

Evidéncia:

21

Praga Prefeito Ant(‘)m’(; Virgilio da Silva, n® 180
Centro—Natércia/MG—CEP: 37524-000
Email: camara_natercia@hotmail.com

Tel: (0XX35)9 9924-2583

Site: www.natercia.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPALDE NATERCIA

5 Atos administrativos publicados regularmente.
Evidéncia:

16 Publicagdes realizadas em meio oficial.

Evidéncia:

17 Prazos legais de publicagdo sdo observados.
Evidéncia:

18 Comunicagdo institucional € clara e objetiva.

Evidéncia: -

Riscos institucionais identificados. .

139 Evidéncia:

Monitoramento dos riscos realizado.

20 Evidéncia:

Atualizag¢@o da matriz de riscos quando necessario.

2l Evidéncia:

Atendimento a determinagdes do TCE-MG. >

= Evidéncia:

Arquivo fisico organizado.

= Evidéncia:
Arquivo dighkal organizado.

24 .
Evidéncia:

25 Documentos classificados por tipo e exercicio. ;
Evidéncia:
Preservacdo do histdrico institucional.

26 e
Evidéncia:
Nao ha extravio de documentos

27 gy .
Evidéncia:

28 Riscos da administragdo geral identificados. ‘
Evidéncia: :

t
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C) Checklist para compras, licitagdes e contratos

NO

Item avaliado

NC

Existe planejamento anual das contratagdes.
Evidéncia:

NA

Demandas das unidades estdo formalizadas.
Evidéncia:

Justificativad dos processos estdo formalizadas.
Evidéncia:

Objeto esta definido de forma clara e precisa. !
Evidéncia:

Processo administrativo esta devidamente autuado.
Evidéncia:

Modalidade de contratagdo escolhida corretamente.
Evidéncia:

Pesquisa de pregos realizada adequadamente.
Evidéncia:

Parecer juridico emitido quando exigido.
Evidéncia:

Autorizagdes e ratificacdes formalizadas.

Evidéncia: {

’ anmﬂa}k,u

10

Dlvulga a relaq:ao das llc1tagoes em ordem sequencial, mformando o
namero e modalidade licitatoria, o objeto, a data, o valor
estimado/homologado e a situagao.

Evidéncia:

11

Divulga a integra dos editais de licitagao.
Evidéncia: .

12

Divulga a integra dos demais documentos das fases interna e externa
das licitagoes. 8
Evidéncia:

13

Divulga a integra dos principais documentos dos processos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo.
Evidéncia:

14

Divulga a in!'egra das Atas de Adesdo — SRP.
Evidéncia:

23
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Divulga a relagdo dos licitantes e/ou contratados sancionados

15 | administrativamente pela Camara.

Evidéncia:
16 Divulga o Plano de Contratagdes Anual.

Evidéncia:

Divulga a relagido dos contratos celebrados em ordem sequencial,

com o seu respectivo resumo, contendo, no minimo, indicagéo do
17 | contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia, bem como dos

aditivos deles decorrentes.

Evidéncia:

Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos
18 | aditivos.

Evidéncia: {

Divulga a relagdo/lista dos fiscais de cada contrato vigente e -
19 | encerrado.

Evidéncia:

Divulga a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as
20 | justificativas que fundamentaram a eventual alteragdo dessa ordem.

Evidéncia:

Clausulas essenciais presentes. :

“l Evidéncia:
Prazo de vigéncia definido.
22 o
Evidéncia:
23 Valor contratual compativel com a licitagdo.
Evidéncia: {
Aditivos contratuais formalizados )
24 Al
Evidéncia:
Fiscal de contrato formalmente designado.
25 Se
Evidéncia:
2 Servigos/bens conferidos antes do pagamento. -
Evidéncia:
27 Processos organizados e arquivados.
Evidéncia:
28 Riscos do setor identificados.

Evidéncia:

24
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D) Checklist finanlceiro, contabil, or¢camentaria, recursos humanos e diarias

1 Recebimento do duodécimo.
Evidéncia: .
5 Valores recebidos estdo conforme o previsto na LOA.
Evidéncia:
3 Repasse ocorre dentro do prazo constitucional.
Evidéncia:
4 Dotacdo orgamentdria existente para as despesas.
Evidéncia:
5 Despesas executadas conforme classificagdo orgamentaria.
Evidéncia:
6 Execug¢do compativel com o planejamento.
Evidéncia:
~ Contabilidade
7 Empenhos emitidos previamente a despesa. :
Evidéncia:
3 Liquidag@o realizada apos comprovagdo do servigo/bem.
Evidéncia:
9 Pagamentos realizados apo6s a liquidagao.
Evidéncia: {
10 Pagamentos realizados dentro do prazo contratual.
Evidéncia:
1 Informagdes enviadas aos sistemas oficiais no prazo.
Evidéncia:
12 Documentagao de encerramento de exercicio arquivada.
Evidéncia:
_ Publicidade e transparéncia (Programa Nacional de Transparéncia Piblica)
Empenhos publicados. :
13 r
Evidéncia:
t

Praga Prefeito Antonio Virgilio da Silva, n® 180
Centro—Natércia/ MG—CEP: 37524-000
Email: camara_natercia@hotmail.com

Tel: (0XX35)9 9924-2583

Site: www.natercia.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

Liquidagdes publicadas.

Evidéncia:

4 Evidéncia:
Pagamentos ‘publicados.
15 e
Evidéncia:
16 Divulga o total das despesas empenhadas, liquidadas e pagas.
Evidéncia:
17 Divulga as despesas por classificagdo orcamentaria.
Evidéncia:
Possibilita a consulta de empenhos com os detalhes do benefigiario
18 do pagamento ou credor, o bem fornecido ou servigo prestado e a
identificagdo do procedimento licitatorio originario da despesa.
Evidéncia: :
19 Publica a Prestagdo de Contas do Ano Anterior (Balango Geral).
Evidéncia:
20 Divulga o Relatorio de Gestao ou Atividades.
Evidéncia: .
A]
Divulga a integra da decis@o da apreciagdo ou julgamento das contas
21 | pelo Tribunal de Contas. .
Evidéncia:
2 Divulga o Relatério de Gestdo Fiscal (RGF).
Evidéncia:
73 Divulga o plano estratégico institucional.

‘ _ Gestao documental
Processos organizados e arquivados.
24  aA .
Evidéncia:
Riscos do setor identificados.
25 R
Evidéncia:

Item avaliado

NC

NA

Quadro de pessoal formalizado.
Evidéncia:

Atos de admissdo e exoneragdo formalizados.
Evidéncia:
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Folha elaborada mensalmente.

Evidéncia:

4 Remuneracdo conforme legislag@o vigente.
Evidéncia: {

5 Descontos legais aplicados corretamente. _ .
Evidéncia: .

6 Nio ha pagamentos indevidos.

Evidéncia:

Controle de frequéncia existente.

E Evidéncia:

Auséncias justificadas. :
8 T

Evidéncia:
9 Jornadas respeitadas.

Evidéncia:

10

Divulga a :elag:éo nominal dos servidores e vereadores, seus
cargos/fungdes, as respectivas lotagGes, as suas datas de 4 e
admissdo/exoneragdo/inativagdo e a carga horaria do cargo/fung¢éo
ocupada/desempenhada.

Evidéncia:

11

Remuneragéo individualizada e a tabela com o padrdo remuneratdrio
dos cargos e fungdes publicados.
Evidéncia: :

12

Valores atualizados mensalmente. »
Evidéncia: g

13

Nao héa dados sigilosos indevidamente expostos.
Evidéncia:

14

Informagoes atualizadas sobre estagiarios.
Evidéncia:

n

15

t : . S0
Informagdes atualizadas sobre servigos terceirizados.
Evidéncia: . -

16

Divulga a integra dos editais de concursos e selegdes publicas
realizados pelo Poder ou o6rgdo para provimento de cargos e
empregos publicos.

Evidéncia:

27
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17

Divulga informagdes sobre os demais atos dos concursos pubhcos e
processos seletivos do Poder ou 6rgéo, contendo no minimo a lista

de aprovados com as classificagdes e as nomeagdes.

Evidéncia:

18

Processos or&anizados e arquivados.

Evidéncia:

19

Riscos do setor identificados.
Evidéncia:

Item avaliado | € | NC| NA

Pedido de diaria formalizado.
Evidéncia:

Justificativa do deslocamento apresentada.

Evidéncia:

Autorizagio $révia concedida.
Evidéncia:

Valor concedido conforme norma interna.

Evidéncia:

Pagamento registrado corretamente.

Evidéncia:

Comprovantes anexados.
Evidéncia:

Prestagdo de contas analisada e aprovada.
Evidéncia:

Identificagdo do beneficiario.
Evidéncia:

Valor pago informado.
Evidéncia:

10

Motivo do deslocamento descrito.
Evidéncia:

28

-

.
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Periodo da viagem informado.
11 .
Evidéncia: :

Divulga a norma que explicite os valores das diarias dentro do
12 | Estado, fora do Estado e fora do pais.
Evidéncia:

| .
Processos organizados e arquivados.

3 | Evidéncia: | | i
Riscos do setor identificados. )
14 A
Evidéncia:
t
t
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E) Ckecklist para patriménio

N° Item avaliado

Existe sistema ou controle patrimonial formalizado.

1  vn s
Evidéncia:

) Bens méveis registrados individualmente.
Evidéncia:

3 Registro contém descri¢do, namero e valor do bem. -
Evidéncia: g

4 Registro patrimonial atualizado.

Evidéncia:

Bens identificados com plaqueta patrimonial.

2 Evidéncia: .
6 Plaquetas legiveis e fixadas corretamente. :
Evidéncia:
- Localizagdo fisica dos bens registrada.
Evidéncia:
3 Bens localizados conferem com os registros.

Evidéncia:

oaE !ncorporacﬁodehens -

9 Bens incorporados ao patrimonio apos a aquisi¢@o.
Evidéncia:

10 Valor registrado compativel com a nota fiscal.

Evidéncia:
. - Inventario patrimonial
1 Inventario patrimonial realizado periodicamente. :
Evidéncia:
12 Divergéncias identificadas e registradas.
Evidéncia:
. Conservagiio e manutengiio dos be
13 Estado de cohservagio adequado.
Evidéncia:
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Manutengdes realizadas quando necessarias.

& Evidéncia:
Registro das manuten¢des efetuadas.

15 CoA . .
Evidéncia:

16 Bens inutilizados identificados. .

Evidéncia:

L

Baixa patrimonial formalizada.
Evidéncia:

17

Destinagéo adequada dos bens.

e Evidéncia:

Processos organizados e arquivados.

19 Evidéncia:
Riscos do setor identificados.
20 S
Evidéncia:
t
t
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F) Ckecklist para almoxarifado

Item avaliado C | NC | NA
1 Existe controle formal de entrada e saida de materiais. .
Evidéncia: :
) Local do almoxarifado ¢ adequado e organizado.
Evidéncia:
3 Materiais armazenados de forma adequada.
Evidéncia:
i T
s Recebmegtodematqm‘
4 Recebimento de materiais é formalizado. .
Evidéncia:
5 Quantidade recebida confere com a nota fiscal.
Evidéncia:
6 Materiais recebidos sdo conferidos quanto a qualidade.
Evidéncia: .
7 Registro de entrada realizado tempestivamente. .
Evidéncia: :
_ ‘ Saida de materiais
8 Saldas de materiais sdo formahzadas
Evidéncia:
9 Sal'-daks al.ltorizadas por responsavel.
Evidéncia:
10 Registro de saida realizado imediatamente.
Evidéncia:
1 Responsavel pelo recebimento identificado.
Evidéncia:
Consnmo e mcmnabzacﬁa
12 Consumo de materiais é compatlvel com as atividades.
Evidéncia: o
13 Nao ha desperdicio ou uso indevido. '
Evidéncia:
- Esmque o
{
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I I CAMARA MUNICIPALDE NATERCIA

14 Controle de estoque atualizado.

Evidéncia:

15 Itens identificados e classificados.
Evidéncia:

16 Nao ha materiais sem controle ou identificag@o.
Evidéncia:

17 Saldo fisico confere com o saldo registrado. .
Evidéncia:

18 Inventario fisico realizado periodicamente. :
Evidéncia:

19 Inventario confrontado com os registros de estoque.

Evidéncia:

Divergéncias entre sistema e estoque fisico identificadas e
20 | registradas. {
Evidéncia:

Providéncias adotadas para regularizagdo quando ha divergéncias.
Evidéncia:

21

i

Materiais com prazo de validade controlado.

2a Evidéncia:
Condigdes de conservacgdo adequadas. ’
23 S
Evidéncia: .
Perdas, avarias ou extravios registrados. ’
24 el
Evidéncia:
;  Gestiio documental
Processos organizados e arquivados.
25 ey
Evidéncia:
Riscos do setor identificados. .
26 T : - -
Evidéncia: .
33
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G)Checklist para frotas
{
N° : Item avaliado C || NC | NA-
1 Existe norma que regulariza o uso do veiculo.
Evidéncia:
5 Existe controle formal da frota de veiculos.
Evidéncia: .
3 Veiculos registrados no patrimonio. *
Evidéncia: ’
4 Veiculos devidamente identificados.
Evidéncia:
‘ ' Docun;entagﬁo do veiculo
5 Documentagﬁo dos veiculos regularizada.
Evidéncia:
Licenciamento anual em dia. ;
6 A .
Evidéncia:
7 Seguro obrigatdrio (DPVAT).
Evidéncia:
3 Seguro adicional contratado.
Evidéncia: .
Multas controladas e tratadas. .
9 AL e :
Evndencla:
: : Utahzacio do veiculo
10 Uso dos veiculos autorizado previamente.
Evidéncia:
1 Controle de $aida e retorno dos veiculos.
Evidéncia:
12 Registro de quilometragem na saida e no retorno.
Evidéncia:
13 Utilizagdo do veiculo conforme norma.
Evidéncia:
Motoristas devidamente habilitados.
14 Ol
Evidéncia: .
‘ - Abastecimento %
34
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Controle formal de abastecimento. |

2 Evidéncia:
16 Abastecimentos compativeis com a quilometragem.
Evidéncia:
17 Notas fiscais devidamente arquivadas. X

Evidéncia:

Nio ha indicios de consumo irregular.

18 Evidéncia:

T

19 Manutengdes preventivas realizadas. .
Evidéncia: :
Manutengdes corretivas formalizadas. :
20 S
Evidéncia: ‘
21 Controle de manutengéo por veiculo. |
Evidéncia:
2 Veiculos em bom estado de conservagéo.
Evidéncia:
23 Despesas com frota devidamente empenhadas. '
Evidéncia:
24 Pagamentos realizados ap6s a devida liquidagao. ;
Evidéncia:
Sinistros formalmente registrados.
25 fas. i
Evidéncia: :
26 Comunicagdo a seguradora quando aplicavel. '
Evidéncia: '
»7 Apuragdo de responsabilidades quando necessario.
Evidéncia:
28 Multas atribdidas corretamente aos responsaveis. _
Evidéncia: .
Processos organizados e arquivados.
29 A
Evidéncia: :
Riscos do setor identificados.
30 s
Evidéncia: .
’ 35

Praga Prefeito Anténio Virgilio da Silva, n° 180
c —Natérci ,
l :jmro' ' Natércia/MG—CEp- 37524-000
mail: ‘amara_natercia@hotmail.com
Tel: (0XX35)9 9924-2583
Site: WWww.natercia.mg.leg. br



,\

H)Checklist para TI, seguranca de informag¢iao e LGPD

l CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA

N° Item avaliado
o S0
1 Existe polmc"a formal de Seguram;a da Informag:ao
Evidéncia: .
5 Existe politica ou programa de adequagao a LGPD.
Evidéncia:
3 Comunicagdo clara sobre tratamento de dados.
Evidéncia:
4 Controle de acesso aos sistemas informatizados. .
Evidéncia: :
5 Senhas pessoais, intransferiveis e atualizadas.
Evidéncia:
6 Acesso restrito a dados pessoais e sensiveis.
Evidéncia:
7 Bloqueio de bcessos apos desligamento de servidores.
Evidéncia: X
: e _ _ Backmp = o
3 Backup realizado periodicamente.
Evidéncia:
9 Armazenamento seguro dos backups.
Evidéncia: 5
10 Plano de continuidade ou contingéncia existente. .
Evidéncia: 3
Prote¢@o contra malware e virus.
11 e
Evidéncia:
Inc:dentes de seguram;a e vmmento de daéos
Procedunentf) para tratamento de incidentes.
12
Evidéncia:
Incidentes de seguranga registrados. )
13 Ak .
Evidéncia:
Comunicagdo a ANPD (Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados)
14 | quando aplicavel.
Evidéncia:
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15 Comunicagdo aos titulares quando necessario. .
Evidéncia: '
16 Medidas corretivas adotadas apds incidentes. :

Evidéncia:

Contratos com terceiros possuem clausula de LGPD.
Evidéncia:

17

Responsabillldades dos operadores de dados definidas.
Evidéncia:

18

Servidores orientados sobre LGPD.

19 Evidéncia:
Ciéncia formal dos servidores.
20 caa
Evidéncia: 5
 Lei Geral de Protegiio rang|
Identifica o encarregado/responsavel pelo tratamento de dados
21 pessoais e disponibiliza Canal de Comunicacdo (telefone e/ou e-
mail).
Evidéncia:
2 Publica a sua Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados.
Evidéncia: {
Possibilita a demanda e o acesso a servigos publicos por meio digital, ‘ -
23 | sem necessidade de solicitagdo presencial. :
Evidéncia:
Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em dados
24 abertos (estruturados e legiveis por maquina), e a pagina contém as

regras de utilizagdo.
Evidéncia: s

Regulamenta a Lei Federal n° 14.129/2021 (Governo Dlgnal) e
25 | divulga a normativa em seu portal.
Evidéncia:

2 Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfa¢do.
Evidéncia:

i
]

Processos organizados e arquivados.
Evidéncia: - ; G

27

Riscos do setor identificados.

28 Evidéncia:
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