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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CONVENIO N°¢ 038/88/SEAM — PADEK

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O GOVERNO DC
ESTADO DE MINAS GERAIS ATRAVES DA SECRETA -
RIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS E A
PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA...........
.......... PARA EXECUGAO DO PROGRAMA DE  A-
POIO AO DESENVOLVIMENTO DE PEQUENOS MUNICI-

PIOS - PADEM

O Governo do Estado de Minas Gerais, através da Secretaria de
Estado de Assuntos Municipais, sediada a Rua Claudio Manoel |,
1205 em Belo Horizonte, C.G.C. n? 20.461.943/000--28 doravante

denominada SEAM/MG, representada pelo seu Secretario Dr. Nil-
berto Batista Moreira e a Prefeitura Municipal de Natércia.....
.................... C.G.C. n? 17.935.412/0001-16...ccveeennnn.. s

/ doravante denominada PREFEITURA, representada por seu PREFEI-
TO Sr. Jose AIrton doS REiS.....ceeeeeeereeeeeeeeereneneneennn , resol -
vem celebrar o presente Convenlo mediante as seguintes clau -
sulas e condigoes:
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:
O presente instrumento tem por objeto, a prestagéo de auxilio
financeiro da SEAM/MG a PREFEITURA para obras de melhoria de pon -
tes, e§tradas e saneamento urbano.

e

CLAUSULA SEGUKDA - OBRIGACOES:

A - Compete & SEAM/MG :

I - Repassar a PREFEITURA, no ato da assinatura deste
Convenio, o valor total da Clausula Terceira

T - Acompanhar o cumprimento do estabelecido na clau-
sula Primeira deste Conveénio.

B - Compete a PREFEITURA:

I - Incluir em seu orgamento - Receita e Despesa - os
recursos recebidos, cla551f1canoo os de acoroocom
as dlsp051goes do presente convénio, enviando a

SEAM/MG, copla da Lei autorizativa Municipal.
’;g\!\\oreua
1dico
'AS:Q 5307 Jurt
cAD/:‘AM

pnd
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

1 - 0s recursos financeiros a serem liberados pela
SEAM/MG serao obrigatoriamente depositados em
conta vinculada ao Programa sob ¢ titulo PREFEI-

\ TURA/CONVENIO/SEAM-MG/PADEM.

III - Executar as obras, servigos ou aquisigéo de equi
pamentos conforme objeto do presente convenio.

v - Prestar contas da aplicacao dos recursos finan -
ceiros recebidos a Superintendénbia de Finangas
da SEAM/MG, observadas as normas de prestagéo de
contas contidas na Instrugao n® 03/SF/SEAM-MG,
independente das obrigagoes legais perante o'trg
bunal de Contas do Estado.

A% - Promover a divulgagéo da colaboragéo financeira
do Governo do Estado/SEAM-MG na execugac do Obje
4 to deste Convénio.
VI - Manter devidamente arquivado a documentagéo com-

probatoria das despesas realizadas a disposicao
dos Orgéos de Controle, Coordenagao e Supervisao,
até 05 (cinco) anos apos o encerramento do Convé
nio.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS FINANCEIROS:

Para a execugao do objeto previsto na clausula Primeira des
te Convenio sera destinada a importéncia de CZ$ 1.000.000,00. ..

o "~ ( Hum milhZo de CIUZAAOS) v vvvsvnrnanenenenananenennss ) correndo a
conta da dotagao orgamentaria n? 4801.07401831.361.4130.60,
de Encargos Gerais do Estado/SEF/MG para o exercicio de 1988
e suas correspondentes para os exercicios subsequentes.

PARAGRAFO UNICO:
0O valor previsto nesta clausula € fixo e irreajustavel.
CLAUSULA QUARTA — PRAZO E VIGENCIA:

Este Convenio tera prazo del80 ( Cento e oitenta........ ) dias ,
com vigéncia a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado mediante Termo Aditivo se as partes assim acorda-
rem.

‘ . - 02 -
André " 'rmfelm
AsSesscr' Juridico

sAD/SEAM MODELO PADRONIZADO N.* 2
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

CLAUSULA QUINTA - RESCISAO:

As partes convenentes poderéo a qualquer tempo, propor a res
cisao deste Convenio, garantida a devolugao a SEAM/MG, do
saldo de recursos que tenham sido transferidos e disponiveis
a data da resciszo.

CLAUSULA SEXTA - FORO:

As partes elegem o Foro da Comarca de Belo Horizonte, para
dirimir quaisquer duvidas referentes a este Convenio.

E por estarem justas e avengadas, assinam o presente instru- "~

mento em 03 (tres) vias de igual teor e forma, na presenga
& das testemunhas abaixo.

Belo Horizon e,7~q de }—U/@u%/u‘ de 1988.

14 f
d i [ 7
7, K v 6 R

) (7 ]
/ JOSE AIRTON DOS SANTOS
Prefeito Municipal de Natercia

s

TESTEMUNHAS: 12 A Y -

MODELO PADRONIZADO N.»° 2




SERVI%O PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIP.

INSTRUCAQ N2003/SF/SEAN/MG:

INSTRUCAO SOBRE PROCEDIMENTOS PARA ASSINA
TURA DE CONVENIOS, REPASSE DOS RECURSOS ,
EXECUGAO DO CONVENIO E PRESTAGAO DE CON
TAS DOS RECURSOS RECEBIDOS. a

As Prefeitura Municipais que assinarem e receberem recursos
através de Convénio com a Secretaria de Estado de Assuntos
Municipais deverao observar os procedimentos da presente ins
trucao:

I — PROCEDIMENTO PARA ASSINATURA DE CONVENIOS:

& c Para que seja elaborado o Convenio e posterior assina
tura, a Prefeitura devera apresentar a Secretaria:

a) - Pedido contendo o valor da ajuda solicitada,acom

2 panhada do plano de aplicagéo do recurso solici
tado;

b) - Ato da Camara Municipal autorizando o Prefeito a'

assinar o Convénio com a Secretaria. (ANEXO I).

IT — PROCEDIKENTO PARA O REPASSE DOS RECURSOS FINANCEIROS
PELA SECRETARIA A PREFEITURA.

Os recursos financeircs serao repassados pela Secreta
ria de acordo com o estabelecido no Convénio, apés a
Prefeitura satisfazer a seguinte determinagao:
: Abertura de conta especifica com a seguinte denomina
> gao: PREFEITURA/CONVENIO SEAM/NOME DO PROGRAMA.
A conta deve ser aberta em agéncia bancaria da rede
oficial do Estado (Banco do Estado de Minas Gerais S/
A, Banco de Crédito Real de Minas Gerais, Caixa Econé
mica do Estado de Minas Gerais, ou Banco Agrimisa S/A)
Caso inexista agéncia da rede oficial do Estado, sera
permitida a movimentagao em,outro estabelecimento ban
cario existe na praga.
DEVE SER ENVIADO OFICIO PARA SECRETARIA COMUNICANDO
NOME DO BANCO E O N2 DA CONTA PARA DEPOSITO DO RECURSO.

III - PROCEDIMENTOS QUE DEVEM SER OBSERVADOS QUANDO DA EXECU
GAO DO CONVENIO PELA PREFEITURA.

A Prefeitura procederé a aplicagao dos recursos finan
ceiros de acordo com oS quantitativos previstos no
plano de aplicagao e segundo sua finalidade.

10/MG-D0O/0C 1044 MODELO PADRONIZADO Ne 2
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SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARTA If. ESTADO DE ASSUNTCS MUNICTPALS.

As compras efetuadas, bem como as contratacoes de
servigos e obras deverao obedecer obrigatoriamente
as normas de licitagao estabelecidas pela Lei no
9.444 e Legislagao complementar.

Observado o Plano de aplicagao, serao considerados
documentos habeis para efeito de comprovagao de
despesas:

;a. folha de pagamento de Pessoal.

b. notas fiscais, faturas e duplicatas correspondentes,
notas ou requisigSes de material, devidamente conta
bilizadas;

¢c. recibos referentes a prestagéo de servigo;

d. Guias de recolhimento de Previdéencia, FGTS, PASEP ou
PIS, Documento unico de arrecadagéo, contas de luz ,
égua, telefone e outros, quitados pelo Orgao arreca

dador;

e. Faturas de medigao, referente a execugao de cbras
de engenharia, com discriminagao dos trabalhos exe
cutados.

SOMENTE SERAO ACEITOS DOCUMENTOS DE DESPESAS QUE NAQ CONTENHAM
RASURAS E COM DATA POSTERIOR AO INICIO E ANTERIOR AQ TERMING
DO CONVENIG.

Toda documentagao comprobatoria de despesas contera obrigatoria
mente: ' i
a. Autorizagao de pagamento dada pelo responsavel (pague-se).

b Declaragéo de duas pessoas credenciadas de que o material
foi recebido ou os servigos prestados satisfatoriamente.

c. Quitagao passada pelo credor, devidamente identificada
(CPF e Carteira de Identidade).

d. Indicagdo do numero e data de emissao do cheque, nome do
banco e numero da conta, (copia. do cheque).

Os recibos referentes a prestagéo de servigos deverao ser cla

ros, precisos e conterac no minimo:

a. nome do beneficiario; -

b. discriminagao dos servigos prestados;

¢. valor bruto das despesas com a indicagao das dedugoes
(imposto de renda retido na fonte e outras deducoes)e
o valor liquido pago;

MODELO PADRONIZADO N 2
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VICO PUBLICO DO ESTADO DE MINA RAIS
%%gmg&lRIAiﬁiESEMI)DE<ASSUWNKSHMNL6%¥&E.

o local e a data;
a assinatura identificada;
o enderego completo do beneficiario;

documento de identidade contendo o nimero e orgao
expedidor e o de matricula no CPF;

todo recibo de servigos prestados devera ser teste
munhado por 02 (duas) pessoas, devidamente identi
ficadas (enderego, carteira de identidade, CPF).

A aquisicao de material atraveés de agentes fornecedores
dispensados legalmente de emissao de notas fiscais,deve

ra

ser comprovada por recibo que contenha, discriminada

mente, 0s seguintes dados:

a:
b.

Cs

A DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DE DESPESAS DEVERA SER APRESEN

nome do fornecedor;

endereco;

relagao do material adquirido;

quitagao passada pelo credor ou ticket de caixa;
visto do 6rg50 fazendario estadual local’s

citagao da legislagao especifica que dispensa a
emissao de nota fiscal.

TADA EM KNOME DA PREFEITURA/PROGRAMA. .

Iv

- PROCEDIMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS

RECEBIDOS .

A prestagao de contas das Prefeituras dos recursos for
necidos pela Secretaria de Estado de Assuntos Munici

pais seré'obrigatoriamente,,constituida de:

Oficio de encaminhamento .enderegadc a Superintenden

cia de Finangas da Secretaria;

. Balancete financeiro, conforme modelo (ANEXO II).

Relagao de pagamentos efetuados, conforme modelo
(ANEXO III), acompanhadas das notas de empenho,
os respectivos documentos fiscais e/ou recibos
comprovem a despesa;

. Extratos bancarios;

. Conciliagao bancaria (ANEXO IV);
Copia autenticada da designagao do "Ordenador
Despesas";

. Documentos referentes a licitagéo, quando houver.

MODELO PADRONIZADO N 2




SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO IE ASSUNTOS MUNICTPATS.

Os documentos de comprovagéo de despesa realizada, com as
notas de empenho respectivas, bem como os extratos banca
rios podem ser apresentados em 22 via ou cépia Xerox devg
damente assinados por funcionario competente atestando qu;
o xerox confere com o documento original.

As pegas integrantes da prestagéo de contas deverao ser de
vidamente numeradas, em ordem crescente, consecutiva,sendo
cada folha rubricada pela pessoa competente.

A prestacao de contas deve'ser enviada para a Superintendég

cia de Finangas desta Secretaria, até 30 (trinta) dias apos

a aplicagao dos recursos. So sera liberada nova parcela apos
prestagao de contas da parcela anteriormente liberada.

(%
HAVENDO COMPROVACAC DE IREREGULARIDADE, BEW COMO NAO OBSERVAN
CIA DOS PROCEDIMENTOS DESTA INSTRUCAO NO PROCESSO DE PRESTA

y CAC DE CONTAS DA PREFEITURA, A MESHA SERA DEVOLVIDA PARA COR
RECAO DOS VICIOS APONTADOS. :
APOS VIGENCIA DO CONVENIO, SE HOUVER SALDO FINANCEIRO EM PO
DER DA PREFEITURA, O MESMO DEVERA SER RECOLHIDO ATRAVES DE
CHEQUE NOMINAL, A SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS  MUNICI
PAIS VISADO E CRUZADO, PAGAVEL EM BELO HORIZONTE, JUNTAMENTE
COM A PRESTACAOC DE CONTAS.
ENDERECO PARA ENVIO DA PRESTACAOC DE CONTAS:
SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS.

; SUPERINTENDENCIA DE FINANGAS.

g

RUA CLAUDIO MANOEL, 1205 - 52 ANDAR / FUNCIONARIOS.
30140 - BELO HORIZONTE - MG.

CATXA POSTAL N 3424.

TELS.: 226.683.85 / 226.47.09.

/'—\

///1lékf€§>Jose ezende dos Santos.
D

iretor da Superintendencia de Finangas SEAM.

$0/MG-D0/00 1044
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ANEXO I

LEI N® » DE DE DE 19

AUTORIZA ASSINAR CONVENIOS.

A CAMARA MUNICIPAIL DE

decreta e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

“Artigo 12 - Fica o Poder Executivo autorizado a assinar con

vénio com a SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MU

NICIPAIS, visando,

Artigo 2¢ - revogadas as disposigoes em contrario, esta Lei

entrara em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de

em de de 19

Prefeito municipal .

Secretériq.



VICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
%&%ﬂé&AﬁIﬁ [E ESTADO DE ASSUNTOS MINICIPAIS

INSTRUCAD DE PREENCHIMENTO DO BALARCETE FINANCETRO.

PARTES CONVERENTES

-~

VIGENCTA

-

CREDITO

LOCAL E DATA

I0/MG-D0/0C 1044

. Nome das entidades que participam

do Convenio.

: Periodo de vigencia do Convenio.

: Descrever sucintamente o objeto do

Convenio.

: Colocar o valor do Convenio.

: Serao langadas as importancias liberadas

pela SEAM e recebida pela entidade e os
descontos porventura efetuados.

: Serao langadas as importancias corresponden

tes as despesas, devidamente relacionadas e
o saldo bancario existente.

: Colocar o local e a data da prestacao

de contas.

Assinatura do Responsavel, colocando
o nimero do CRC.

¢ Assinatura da pessoa responsavel pela

execugao do Convenio.

MODELO PADRONIZADO N e 2




ANEX

€ 4 &
SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNT0OS MUNICIPAIS.
SUPERINTENDENCIA DE FINANGAS.
BALANCETE FINANCETIRDO

PARTES CONVENENTES : OBJETIVO:
VIGENCIA / / a / / . VALOR

DEBITO CREDITO
DATA HISTORICO VALOR CZ$ DATA HISTORICO VALOR CZ% |

- TQTAL TOTAL

LOCAL E DATA: RESPONSAVE]L, PELA CONTABILIDADE-CRC N¢ | RESPONSAVEL — CPF:




s

10/MG-D0/00 1044

SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADD DE ASSUNTOS MUNICTPATLS:

INSTRUCAD [E PREENCHIMENTO DA RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADCS.

PARTES CONVENENTES

~

VIGENCIA

VALOR

NTER) IE CRIEN

FAVORECTDO

DATA DE PAGAMENTO

VEIOR CZZ

LOCAL E DATA

. Nome das entidades que participam

do Convenio.

: Periodo de vigencia do Convenio.

: descrever sucintamente o objeto do

Convenio.

: Colocar o valor do Convenio.

: Numerar os documentos em ordem

crescente.

: Colocar o tipo de documento e o

numero do documento.
Exemplo: NF Q01 - DP 002 - Recibo s/n¢

: Nome da firma que foi feito o pagamento.

: O nome do Banco onde o recurso do Convenio

foi depositado.

: 0 numero da conta bancaria do Convénio.
: A data em que fol realizado o pagamento.

: O namero do chegue utilizado para efetuar

O pagamento.

: 0 valor do pagamento efetuado.

: Colocar o local e a data da prestagac

de contas.-

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE : Assinatura do Responsavel com o respecti

]

RESPORSAVEL

vo numero do CRC.

: Assinatura do responsével pela execugao

do Corvenio.

MODELO PADRONIZADO Ne 2




ANE A

SECRETARIA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPALS
SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS

RELAGAO D E PAGCAMENTOS EFETUADOS
'ARTES CONVENENTES : OBJETIVO:
"TGENCIA / / / . VALOR
e DOCUMENTO BANCO : CONTA:
RDEM Ne FAVORECTIDO DATA PGT® |CHEQUE HN° |YALOR CZ3
TOTATL

¥
LOCAL .E DATA:

2]

RESPONSAVEL PELA CONTABILIDADE — CRC

RESPONSAVEL - CPF:




AREXQ TV

SECRETARTA DE ESTADO DE ASSUNTOS MUNICIPAIS.
SUPERINTENDENCIA DE FINANGCAS.

CONCILIACAO BANCARTIA

PARTES CONVENENTES: BANCO =

CONTA N& =
SALDG BANCARIO CONFORME EXTRATO VALOR CZ$
MATS

~—c—

DEPOSITOS NAC ACUSADDS PELO BANCO

OUTROS (LANCAMENTOS INDEVIDOS ETC) .

HMENQOS :

SAQUES NAO ACUSADOS PELO BANCO

g@\

CHEQUES EM TRANSITO (RELAGAC ANEXA)

SALDO. .

LOCAL E DATA| RESPONSAVEL P/CONTABILIDADE | RESPONSAVEL:
- CRC Neo:

NOTA: ANEXAR EXTRATOS BANCARIOS NO PERIODO ABRANGIDO PELA
PRESTAGAO DE CONTAS.




