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Altera dispositivos da Lei n? 428/93
e contém outras providéncias,

A Cémara Municipal de Natércia, Estado de Minas Eerais
aprovou e o Chefe do Executivo, sanciona a seguinte Lei:

Artigo 192 = 0 Anexo IX do Artigo 12, tera a seguinte /

redagao:
ANEXD IX = Cargo: SERVICOS GERAIS I - N{ivel 02
o~ REQUISITOS MENIMOS PARA PROVIMENTO:

- Os mesmos constantes da Lei n? 428/93, acrescentando-se:
« Conhecimento prético de Culinétia, lavagem de roupa e limpeza geral

ATRIBUICOUES:

- Ser3ao dimencionadas de acorde com a lotagao do Servidor,

- Efetuar atividades variasdas @ simples como:

« Abertura de valas, capina e limpeza de 5raa, poda de Srvorea, prepa
ro de massa e madeira para construgoes, preparo de terrenc, compac=-
tagao de solo. Manusear equipamentos, utensflios e méquinas de sim=
ples operagao,

« Conservar as estradas municipais, cortando égua, rogando, zelando e
tapando buracos,

m . Efetuar tarefas no Ginasio Poliesportivo, mantendo, zelandoc e lim =
pando suas depandSnciaa.

« Executar outrzs tarefas no Matadouro Municipal,

. Efetuar limpeza de varregao e coleta de lixo,

« txecutar tarefas préprias de lavanderia e limpeza hospitalares,

. Preparar alimentos e servi-los aos pacientes do Hospital,

« Executar outras tarefas correlatas determinadas pelos supseriores,

Artigo 22 = 0 Anexo XII do artigo 12, passa a vigorar/
com a seguinte redagao:

ANEXO XII - Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS II - N{vel 03

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- 08 mesmos constantes da Lei n® 428/93,

ATRIBUICTES:

- Fazer e servir café, sempre que necessario, recolhendo os utens{lios
promovendo a sua limpeza e evdtando danos e perdas materiais,



e

Preparar lanches para visitas e servi-lo no Gabinete do Prefeito ou
local apropriedo,

Providenciar e zelar pela boa organizagao dos Servigos de copa, lim
gdo-a em ordem e mantendo a higiene local,

pa

peza, conservagdo
Atender telefonemas e fazer ligagoes,

Atender servigos de xerox,
Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagao superior,

Artigo 39 - Os Anexos XIV e XVIII, do artigo 12, passarao
vigorar com a seguinte redagao:

ANEXO XIV = Cargo: ESCRITURARIO II - Nivel 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

Os mesmos constantes da Lei n? 428/93

ATRIBUICOES:

Realizar trabalhos de conferencia de documentos,

Arquivar documentos, papéia e impressos,

Consultar documentos e Fichérios, prestar informagoes

Claessificar e arguivar expedientes administrativos,

Fornecer material de expediente aos 6rgdoe solicitantes,

Executar trabalhos inerentes o IESA,

Executar trabalhos referentes ao SIAT,

Executar trabalhos referentes ao Setor de Pessoal,

Fazer e serivir café sempre que necessario,

Preparar e servir lanches no Gabinete do Prefeito ou em lccal apro=-
priado,

Atender telefonemas e fazer ligacgoes.

Entregar contas da CEMIG a quem as solicitar,

Atendsr servigos de xerox,

Atender servigos de corrsio.

Executar servigos raferentes a emissao de Carteiras de Trabalho,
Executar outras tarsfas correlatas, mediante determinagao superior,

ANEXO XVIII = Cargo: ESCRITURARIO III - N{vel 08

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

0s mesmos constantes da Lei n? 428/93,

ATRIBUICOES:

Realizar trabalhos de conferencia de documentos,



= Arquivar documentos, papéis 8 impressos
- Consultar documentos e ficharios, prestar informagoes
- Classificar e arquivar expedientes administrativos
- Fornecer material de expediente aos orgacs solicitantes
- Executar trabalhos inerentes ai [ESA
- Executar trabalhos referentes ao SIAT
- Raesponder com toda a responsabilidade, pelo setor de Pessoal
- Fazer, acompanhar e responsabilizar-se pelos Processos de Licitagao,
cumprindo fielmente as leis wvigentes, refersntes ao assunto,
Artigo 39 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica =

~ N ~ ,
gao, revogadas as disposigoes em contrario,
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