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Dispoe sobre as viagens oficiais e a
concessdo de didrias aos vereadores e
servidores do poder Legislativo Municipal e

dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NATERCIA FAZ SABER QUE, POR INICIATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE NATERCIA FOI
APROVADA PELO PLENARIO E EU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE
LEI:

CAPITULO1

Da Instituicdo das Diarias e da Motivacio

Art. 1 °. Fica Instituida na Camara Municipal de Natércia a concessdo de diarias a
vereadores € a agentes publicos do Poder Legislativo Municipal, para o custeio de
despesas de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou
transitorio, nos seguintes casos:

I Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar
de assuntos de interesse do Legislativo;

I Para a participagd0o em encontros, seminarios, Cursos ou CONgressos, com o
objetivo de ampliar conhecimento para aperfeigoar o desempenho de seu mandato
parlamentar ou, no caso de agente publico, para aprimoramento profissional e melhor
desempenho de suas fungdes;

Il Para representar a Camara Municipal de Natércia em eventos, por delegagio

outorgada pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com atribuigdes

similares;
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IV Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gera1§k§”‘m§’jxr}ggé‘§w-:
Municipais de outros Municipios, a outros 6rgaos publicos, a fim de obter subsidios
referentes a matérias em tramitagdo na Camara Municipal de Natércia,

V Para comparecer em empresas ¢ Institutos de consultoria, ou em reunides com
especialistas em matérias técnicas que sejam objeto de proposi¢des legislativas da

Céamara, mediante prévia designagdo pela Mesa Diretora;

VI Para representar o Legislativo Municipal no exterior, mediante prévia designacdo
pelo Presidente da Mesa Diretora o por ocupante de cargo com atribuigdes similares.

Paragrafo unico - Em qualquer das hipdteses previstas no artigo anterior, os
beneficiarios deverdo apresentar relatorio circunstanciado de viagem, acompanhado
de comprovantes que atestem a representagdo em eventos, palestras, seminarios,
cursos ou visitas a autoridades, tais como certificados, atestados de visita ou qualquer

outro documento que venha a comprovar o interesse publico da viagem.

Art. 2", A percepgao de diarias de viagem tera carater eventual ou transitério, vedado

0 pagamento habitual dessa parcela indenizatoria.

CAPITULO I

Da Concessio das Didrias

Art. 3°. Os vereadores e agentes publicos do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede da Camara Municipal de Natércia, nos casos previstos no artigo
1° desta Lei, fardo jus a percepgdo de diarias de viagem para fazer face as despesas
com alimentagdo, hospedagem e deslocamento urbano.

Paragrafo tnico. Considera-se agente piblico, para os efeitos desta Lei, quem,
embora transitoriamente ou sem remuneragdo, exerce cargo, emprego ou fungio

publica na Camara Municipal.

Art. 4° A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria e financeira.
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Paragrafo unico. As despesas de viagens serdo feitas por meio da rubrica“'Drarras™:—

Art. 5’. A competéncia para autorizar a concessdo de diarias ¢ exclusiva do Presidente
da Mesa Diretora.
Paragrafo tinico. Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora for beneficiado

com didrias, ou estiver afastado do servigo, cabera ao Vice-Presidente da Mesa

Diretora a competéncia prevista no caput deste artigo.

Art. 6°. O ato concessivo de didrias sera especifico para cada caso e indicara o nome
do agente publico ou do parlamentar, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de
durag@o do afastamento e os valores das diarias concedidas.
CAPITULO III
Do Valor das Didrias

Art. 7°. A quantidade maxima de diarias de viagem a ser concedida aos agentes
publicos e vereadores da Camara Municipal de Natércia, durante cada més, sera de até
50% da remunerag@o, no caso do agente publico, e de até 50% do subsidio, no caso de
agente politico.

§1°- Na hipdtese de o percentual constante no caput deste artigo ser ultrapassado nos

deslocamentos para capitais, 0 mesmo podera ser flexibilizado em caso de justificada

necessidade com fulcro nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. Os valores das diarias de viagem s3o os constantes no Anexo I desta lei, e
terdo valor variavel, de acordo com a distancia e a duragio do deslocamento.

I- Diaria completa quanto o deslocamento exigir pernoite e alimentagio em razdo do
interesse publico.

II-50% (cinquenta por cento) do valor da diaria quando o deslocamento exigir somente

alimentagdo e duragio acima de 06 (seis) horas;
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III-  30% (trinta por cento) do valor da diaria completa, quando o deslgcq@eﬁg%~J

exigir alimentagdo, e duragdo de 03(trés) a 06 (seis) horas;
IV- 15% (quinze por cento) a critério e responsabilidade do Presidente quanto a
localidade de destino distar at¢ 100km (cem quilometros) da sede do Municipio exigir

alimentacdo, e duragdo de até 03(trés) horas;

Art. 9°. Em caso de viagem ao exterior, o valor devera ser convertido em moeda

estrangeira e fixado em ato normativo especifico.

CAPITULO IV

Da Solicitaciao das Didrias

Art. 10. Para que possa ser processada em tempo habil, a solicita¢do da diaria devera
ser encaminhada ao Departamento de Finangas e Contabilidade até 24 (vinte quatro)
horas antes da data da saida.

§1° A solicitag@o da diaria devera ser requerida em formulario proprio (Anexo II) e
dirigida ao Presidente da Mesa Diretora para chancela ou deferimento.

§2° A solicitagdo da diaria devera vir acompanhada de autorizagdo do Presidente da

Mesa da Diretora.

Art. 11. Nos casos de emergéncia em que o solicitante ndo puder providenciar a
solicitagdo das diarias em tempo habil, o processo de concessdo ocorrera por ordem
do Presidente da Mesa Diretora ou quando for o caso do Vice-Presidente da Mesa

Diretora.

CAPITULO V

Do Uso das Diarias
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Art. 12. A diaria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afé.stamcntx?é.@

da sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias,
com base na hora da partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo Inicial e final para a contagem

das diarias, respectivamente, o horario de embarque e o de desembarque constantes da

passagem.

§2°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente autorizadas pelo

Presidente da Mesa Diretora.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatorio de viagem os comprovantes de embarque
e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 13. As diarias ndo serdo devidas nas hipdteses abaixo relacionadas:

I deslocamento de vereador ou agente publico com duragio inferior a 3 (trés) horas.

I quando o deslocamento se der para localidade onde resida o vereador ou agente
publico;

I cumulativamente om outra retribuigéo de carater indenizatorio de despesas com
alimentagdo e hospedagem;

IV se o deslocamento for permanente e se der em razo das exigéncias do cargo.

Art. 14. Nao sera devido o pagamento de diaria ao agente plblico ou agente politico
quando governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou
com o qual coopere, custear as despesas com pousada, alimentagdo e locomogio

urbana.

Art. 15. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas no
ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo unico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento indevidos
de didrias de Viagem o beneficiario, a autoridade concedente e o ordenador de

despesas.
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Art. 16. O vereador e/ou servidor do Poder Legislativo Municipal que receber diaria
de viagem e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar
em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em
excesso, no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario, mediante
desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

Paragrafo unico. A restituigdo de que trata o artigo supra devera ser feita por meio de

depdsito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

Art. 17. As despesas de transporte ndo integrardo o valor das diarias.

§1° Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em conta em cada caso, a
urgéncia da viagem e o custo da despesa.

§2°.0 custeio das despesas de transporte podera ser realizado pelo sistema de
adiantamento, a critério do Presidente da Camara.

§3°.E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de veiculo particular,
ainda que tal utilizacdo seja a servigo do Legislativo Municipal, nos termos do art. 18

da Lei de Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°, da Constitui¢do Federal.

CAPITULO VI

Do Pagamento das Diarias

Art. 18. O pagamento das diarias serd efetuado mediante regime de adiantamento,
com a realiza¢do de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei
Federal n°® 4.320/64.

Art. 19. Deverdo ser formalizados processos para a concessdo de diarias, instruidos,
pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a
durag@o, indicagdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para

embarque e desembarque, a quantidade e o valor total de diarias solicitado,
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deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade-de—

diarias e o respectivo valor, conforme Anexo II;

II relatorio circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as atribui¢des
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem Anexo III;

III nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do
interessado.

Paragrafo unico - Na hipotese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias
concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e devolugdo de didrias ndo utilizadas ou, alternativamente, a ampliagio

do periodo € a complementagio do valor devido.

CAPITULO VII

Da Prestacio de Contas

Art. 20. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos nesta Lei,
o beneficiario das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem,

anexo III, no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede.

Art. 21. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestagdes de contas sera
do solicitante, e cabera ao Presidente da Mesa Diretora a fiscalizagdo e o pagamento.
§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com esta Lei
respondera, solidariamente com o beneficiado, pela reposigdo da importincia
indevidamente paga, sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

§2°. O Presidente da Mesa Diretora podera delegar ao responsavel pelo controle
interno as atribui¢des de fiscalizag@o e ao responsavel pelo departamento de finangas

e contabilidade o pagamento.

Art. 22. As informagdes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no

sistema informatizado da Camara Municipal.

|

=
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Art. 23. Incumbe ao responsavel pelo departamento de finangas e contabilidade da
Céamara Municipal o dever de preencher no sistema informatizado as informagdes
relativas as despesas com diarias de viagem, mediante elaboragdo de relatério mensal
que indique o nome do beneficiario, o total dispendido com diarias, a data e o numero

do empenho.

Art. 24. Independentemente da determinag@o prevista no artigo anterior, € obrigatoria
a divulgagdo mensal de relatdrio circunstanciado explicitando os gastos com diarias
de viagens concedidas pela Camara Municipal de Natércia no portal da transparéncia,
no site oficial da Camara, nos termos do artigo 8°da Lei n. 12.527/2011 c¢/c artigos 48
e 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO VIII

Disposicdes Finais

- Art. 25, Fica vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e feriados

ressalvados os casos justificados por imperativa necessidade.
Art. 26. As despesas decorrentes da execugio desta Lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e suplementadas

Se necessario.

Art. 27. O Presidente da Camara Municipal, tomara todas as demais providéncias
administrativas, juridicas, orgamentarias, financeiras, contabeis e fiscal, necessarias ao

fiel cumprimento desta Lei.

Art. 28. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Resolugdo, que
estabelecera, ainda, os critérios de reajuste dos valores das diarias € os procedimentos

de controle interno.
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Art. 29 Ficam revogadas as Leis Municipais n°® 975/2006, n° 1.144/2011 e n°
1.298/2016.

Art. 30. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das sessdes, 30 de novembro de 2020.

Antonio losde S Sidente

M

Saulo Regis de Vilas Boas- Vice-Presidente

(\
Silviano Reis do Vale - Secretario
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ANEXO I - TABELA DE VALORES DE DIARIAS
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VALORES DE DIARIAS
ITEM DESTINO *INTEGRAL | *50% *30% *15%

I Cidades até 70 km R$ 282,00 R$ 141,00 | R$ 84,00 | R$4230
II Cidades acima de 70 | R$ 391,00 R$ 195,00 | R$ 117,30 | **
km até 200 km
111 Cidades acima de 200 | R$ 629,00 R$ 314,50 | R$ 188,70 | **
km
v Brasilia RS 738,00 8 " b
\" Exterior Fixada em ato normativo especifico
* Observar art. 5° da Lei.
** Nio se aplica.
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ANEXO II- FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIAERIA A —|

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA
FUNDAMENTO LEGAL LEI N°

Ao Exmo. Sr.

Presidente da Camara Municipal de Natércia - Ano

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Nome:

CPF: RG:
Cargo: ( ) Vereador ( ) Servidor do Poder Legislativo
DESTINO
Destino:
Saida: / / Horario:
Retorno: / / .Horario:
Distanciada Sede: ( )I( )II( )III( )VI( )V
(Anexo I — Lei n° XXXX/2020)
MOTIVO DO DESLOCAMENTO
FORMA DE DESLOCAMENTO
Transporte: Oficial ( ) Préprio ( ) Publico ( ) Passagem ( ) Taxi ( )
SOLICITACAO DE DIARIAS
Quantidade:( ) Integral ( )50% ( ) 30% ( ) 15%
Valor Total Solicitado:
R$
Camara Municipal de Natércia, de de 2
Assinatura do Requisitante
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Despacho:  I—is,

Nos termos do art. 5° ( ) DEFERIDO/(.. ) INDEFERIDO, a presente
solicitagdo de viagem, inclusive a quantidade de didrias e valor total requerido.
Camara Municipal de Natércia, / /

Presidente da Camara
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ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM

g

RELATORIO DE VIAGEM

FUNDAMENTO LEGAL

Orgdo: Poder Legislativo
Unidade Or¢amentéaria: Corpo Legislativo
Diarias concedidas pela Nota de empenho n°

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome:
Cargo:
CPF:
DESTINO
Cidade/Estado:
Orgﬁo/Local a ser visitado:
Assunto:
Saida: N Horario:
Retorno: I/ Horario:
JUSTIFICATIVA

Relatar de forma sucinta as atividades realizadas na cidade destino.

RECURSOS RECEBIDOS

() Integral ( )50% ( )30% ( ) 15%
Valor da diaria: R$
Valor total por extenso:

LOCOMOCAO URBANA

Transporte: Oficial ( ) Préprio ( ) Publico ( ) Passagem ( ) Taxi ( )
Valor recebido referente a despesas c/transporte R$

Valor aplicado referente a despesas c/transporte, conforme
comprovantes R$
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DECLARACAO RESPONSABILIDADE if; — M

Declaro para os devidos fins e sob penas da Lei, ter realizado a Viagem
acima mencionada e ter consumido os valores acima relacionados.
Natércia: I/

Responsavel pela
Diéaria:

DESPACHO DO CONTROLE INTERNO

Exmo. Sr

Procedendo o exame da Prestacdo de contas supra, verifiquei que a

mesma esta:

() CORRETA,; as despesas obedecem as normas legais e a prestacéo

de contas foi apresentada em tempo habil.

() INCORRETA, conforme relatado em documento anexo.

Natércia: [/

Responsavel Controle Interno:
DESPACHO DO RESPONSAVEL

A vista do informado,

( ) APROVO a presente prestagio de contas, determinado o seu arquivo

juntamente com o movimento mensal da Contabilidade.

() NAO APROVO a presente prestacio de contas e determino que

sejam adotadas as providéncias indicadas no documento anexo ao

despacho do Controle Interno.
Natércia: /1
Responsavel pela aprovacio:
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JUSTIFICATIVA v, 15 A
S
; . ,f\ Trata-se de projeto de lei que visa atender a Recomendacdo 01/2019 do
N d V% Ministério Publico de Minas Gerais (em anexo) que propds a adequacdo da

Lei 975/2006 que nio prevé limitac¢do de diarias.

Nesse sentido no art. 7° onde foi estipulado 50% do valor dos subsidios dos

vereadores, conforme orientacdo, porem tendo em vista que o salario do
vereador do municipio é de R$ 1.491,21 (um mil quatrocentos e noventa e
um reais e vinte e um centavos), prevendo em casos especiais no §1° para
deslocamentos para capitais e para o exterior € no
§2°. justificativa caso o mesmo seja ultrapassado nos demais casos.
Acrescentamos ainda no art. 8° que os valores seréo pagos de acordo com a
® distancia e durag¢do do deslocamento, conforme ja era previsto na Lei
975/2006, acrescentando o pardgrafo a sugestdo enviada, e alguns outros
ajustes foram feitos na sugestdo proposta para atender a questdo do
fndice 2017 |fndice 2018 | fndice 2019 | fndice 2020
o

O Anexo I - Tabela de valores de diarias completas foi reajustado de acordo
com os indices do INPC e aplicados no valor atualmente pago, conforme a
tabela a seguir:

sistema informatizado da CAmara Municipal.
REFERENCIA | Valor atual
2,07% 3,43% 4,48% 0,36%

Cidades até 70
km R$ 255,00 | R$ 260,00 R$ 269,00 R$ 281,00 R$ 282,00
Cidades acima
de 70 km até
200 km R$ 355,00 | R$ 362,00 R$ 374,00 R$ 390,00 R$ 391,00
Cidades acima
de 200 km R$ 568,00 | R$ 580,00 |R$ 600,00 R$ 627,00 R$ 629,00

Brasilia R$ 700,00 | R$ 714,00 |R$ 738,00 * il

* Ultrapassou o limite de 50% dos subsidios.

Por essas singelas consideragdes, aguarda-se a aprovacdo da presente
proposigio.

Praca Prefeito Antdnio Virgilio da Silva, n° 180
Centro—Natércia/MG—CEP: 37524-000
Email: camara_natercia@hotmail.com

Tel: (0XX35)3456-1582/3456-1672

Site: www.natercia.mg.leg.br



-

| S
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RECOMENDACAO N° 001/2019

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS
GERALIS, através da Promotora de Justiga que esta subscreve, com atribuigfio de Defesa
do Patriménio Publico, tendo por fundamento o disposto no art. 27, paragrafo tnico,
inciso IV, da Lei n° 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, no art. 6°, inciso XX, da Lei
Complementar Federal n° 75, de 20 de maio de 1993,

CONSIDERANDO que incumbe ao Ministério Publico a
defesa do patrimdnio publico e social, da moralidade e eficiéncia administrativas, do
meio ambiente e de outros interesses difusos e coletivos, na forma dos artigos 127,
caput, € 129, inciso III, da Constituigdo Federal; artigo 25, IV, “a” e “b”, da Lei Federal
n® 8.625/93;

CONSIDERANDO que a administragdo publica, por expressa
determinagdo do art. 37, caput, da Constituigdo Federal, é regida pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que nos autos TCE/MG de n° 748.370, em
22/04/2009, o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais reconheceu dentre as

formas de custeio de viagem o regime de diarias, cujo regime deve estar previsto em lei
e regulamentado em ato normativo préprio;

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 975/2006 nio prevé
limitagdo de diaria;

CONSIDERANDO que o custeio de viagem, ante os principios
que regem a administragdo publica, em particular os principios da razoabilidade e
moralidade, deve conter expressa limitagio. sob pena de abusos em detrimento do
erario;

CONSIDERANDO que a inobservancia quanto a edigdo de lei
municipal especifica, editada nos moldes legais, pode eventualmente gerar perda
patrimonial em razio do mau uso dos recursos publicos, com consequente lesdo ao

erario capaz de configurar improbidade administrativa, nos termos do artigo 10, caput,
da Lei n° 8.429/92.

RECOMENDA ao ilustre senhor Presidente da Camara
Municipal de Natércia/MG que proponha projeto de lei para fins de adequagdo da
legislagdo em vigor no que tange ao regime de custeio de viagens (a titulo de sugestdo
segue em anexo modelo de projeto de lei sobre a matéria).

Natércia, 10 de novembro de 2019.

Promotoya de Justica Camara Munﬁlde Natércia - MG

268/2013
S 272019 - Horério: 15:20
Administrativo - RECOM 1/2019
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I) Sugestdo de norma regulamentadora de diarias de viagem a ser pfer;

AR

as Cimaras para a devida institucionalizagdo do regime juridico pettineg}é;%

LEI N° XXXX, DE XX DE XXXXXXXXX DE 20XX.

Disp&e sobre as viagens oficiais e a concessao de diarias
aos vereadores e servidores do poder Legislativo

Municipal e di outras provideéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE XXXXXX faz saber, em cumprimento ao disposto
no artigo XX da Lei Organica Municipal que, por iniciativa da Camara Municipal de Vereadores de

XXXXXXXX foi aprovada pelo Plenario e eu sanciono e promulgo a seguinte Let:

CAPITULOI

Da Instituigdo das Diarias e da Motivagio

Art. 1°. Fica instituida na Camara Municipal de XXXX a concessio de diarias a vereadores e agentes
publicos, para o custeio de despesas de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual
ou transitorio, NOs seguintes casos:

I — Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualquer dos Poderes da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de interesse do
Legislativo;

IT — Para a participagio em encontros, seminarios, cursos ou congressos, com o objetivo de ampliar
conhecimento para aperfeicoar o desempenho de seu mandato parlamentar ou, no caso de agente
publico, para aprimoramento profissional e melhor desempenho de suas fungdes;

III — Para representar a Cimara Municipal de XXXXX em eventos, por delegacio outotgada pelo
Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com atribuigdes similares;

IV — Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, a CAmaras Municipais de
outros Municipios, e a outros 6rgios publicos, a fim de obter subsidios referentes a matérias em
tramitagao na Camara Municipal de XXXXXXXXX;

V — Para comparecer em empresas e institutos de consultoria, ou em reunides com especialistas em
matérias técnicas que sejam objeto de proposi¢oes legislativas da Cimara, mediante prévia designacio
pela Mesa Diretora;

VI — Para representar o Legislativo Municipal no exterior, mediante prévia designacao pelo Presidente

da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com atribuicdes similares.

Gidg L0
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Paragrafo unico. Em qualquer das hipéteses previstas no artigo anterior, os beneficiarios <§¢\f,q1;a@_‘

N —

apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que atestem a
representagdo em eventos, palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais como certificados,

atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o interesse publico da viagem.

Art. 2°. A percepgao de diarias de viagem tera cariter eventual ou transitério, vedado o pagamento

habitual dessa parcela indenizatoria.

CAPITULO I1

Da Concessio das Diarias

Art. 3°. Os vereadores e agentes publicos do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem da sede da
Camara Municipal de XXXXXX, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei, fario jus a percepgao de
diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacio, hospedagem e deslocamento urbano.

Paragrafo unico. Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei, quem, embora transitoriamente

Ou sem remuneragao, exerce cargo, emprego ou fungio publica na Camara Municipal.

Art. 4°. A concessio de didrias fica condicionada i existéncia de disponibilidade orcamentiria e
financeira.
Paragrafo unico. As despesas de viagens serio feitas por meio da rubrica “Diarias de Viagem”. (vide

Consulta 740.569 que saiu na Revista do TCE)

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concessio de didrias é exclusiva do Presidente da Mesa Diretora
ou a quem for delegada 2 atribuicio.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora — ou a quem for delegada a
atribuicdo — for beneficiado com diarias, ou estiver afastado do servico, cabera ao Vice-Presidente da

Mesa Diretora a competéncia prevista no caput deste artigo.

Art. 6°. O ato concessivo de didrias sera especifico para cada caso e indicard o nome do agente publico

ou do parlamentar, o destino da viagem, a motivagio, o periodo de duragio do afastamento e os valores

das diarias concedidas.

CAPITULO III

Do Valor das Diarias

N

5




Camara Municipal de XXXXX, durante cada més, sera de até 50% da remuneragao, no casoido ager

publico, e de até 50% do subsidio, no caso de agente politico.
Parigrafo Unico. Na hipitese de o percentual constante no capu deste artigo ser ultrapassado, o
Presidente da Mesa Diretora ou do ocupante de cargo similar deveri apresentar justificava com fulcro

nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8. O valor da diiria de viagem nio podera ser superior a 1/30 (um trinta avos) do subsidio
mensal, no caso em que o beneficiario seja agente politico.

§1° - O valor da diaria de viagem paga aos agentes publicos sera de 70% do valor fixado no caput deste
artigo.

§2°. O limite de valor das didrias podera ser fixado em até o triplo do previsto neste artigo, indenizadas

as despesas de transporte, desde que devidamente justificadas.

Art. 9°. O valor das diarias de viagem a serem concedidas pela Cimara Municipal de XXXXX sera

definido em ato normativo proptio.

Art. 10. Quando o vereador ou agente publico se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagio de pagamento de hotel ou pousada
por meio de nota fiscal ou recibo assinado, sera devida uma diaria integral.

Paragrafo unico. O afastamento a que se refere o caput deveri ter ocorrido em razio do interesse

publico.

Art. 11. Quando o afastamento nio exigir pernoite fora da sede, o agente publico ou vereador fara jus

somente a metade do valor da diaria.

Art. 12. Em caso de viagem 2o exterior, o limite fixado pelo artigo 8° desta Lei devera ser convertido

em moeda estrangeira.

CAPITULO IV

Da Solicitagao das Diarias

Art. 13. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a solicitagao de diaria devera ser
feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem, por meio da utilizagio de

formulirio proprio a ser disponibilizado pela Secretaria da CAmara Municipal de XXXXXNXXX.
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Paragrafo unico. A concessio das didrias estd condicionada 20 requerimento prévio pelo beneficii io'éa
autorizagao expressa do Presidente da Mesa Diretora — ou a quem for delegada a atribuigio —, que
poderi indeferir a solicitacio se entender que a viagem ndo € de interesse publico relevante ou se

verificar a falta de disponibilidade financeira e or¢amentaria da Cimara Municipal.

CAPITULOV

Do Uso das Diarias

Art. 14. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede do
Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na hora da partida e
da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serio considerados termo inicial e final para a contagem das diarias,
respectivamente, o horirio de embarque e o de desembarque constantes da passagem.

§2°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente autorizadas pelo Presidente da Mesa
Diretora ou a quem for delegada a atribuicio.

§3°. O beneficiario deveri juntar ao relatério de viagem 0s comprovantes de embarque e desembarque

emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 15. As diarias nio serio devidas nas hipéteses abaixo relacionadas:

I - deslocamento de vereador ou agente publico com duracio inferior a 6 (seis) horas.

IT — quando o deslocamento se der para localidade onde resida o vereador ou agente publico;

II — cumulativamente com outra retribuicao de cariter indenizatério de despesas com alimentacio e
hospedagem;

IV — se o deslocamento for permanente e se der em razio das exigéncias do cargo. (vide Consulta

740.569 que saiu na Revista do TCE)

Art. 16. Nio sera devido o pagamento de diaria ao agente publico ou agente politico quando governo
estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual coopere, custear as

despesas com pousada, alimentacio e locomocio urbana.

Art. 17. Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria
indevidamente, sem prejuizo de outras sangoes previstas no ordenamento juridico brasileiro.
Paragrafo tnico. Respondem solidariamente pela concessio e recebimento indevidos de didrias de

viagem o beneficiario, a autoridade concedente ¢ o ordenador de despesas.




Art. 18. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagao de veiculo particular, amda 1:1uc tal
utilizacio seja a servigo do Legislativo Municipal, nos termos do art. 18 da Lei de Responsabilidade
Fiscal e do art. 39, §4°, da Constituigio Federal.

CAPITULO VI

Do Pagamento das Diarias

Art. 19. O pagamento das didrias serd efetuado mediante regime de adiantamento, com a realizagao de
empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n. 4.320/64.

Art. 20. Deverio ser formalizados processos para a concessao de diarias, instruidos, pelo menos, com
os documentos e informagdes a seguir indicados:

I — formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a duracio, a quantidade
¢ o valor total de diarias solicitado, conforme modelo fornecido pela Secretaria da Camara;

II — relatétio citcunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuices regulamentares
do catgo e as atividades realizadas na viagem;

III - indicagio do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para embarque e
desembarque;

IV — deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade de diarias e o
respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do interessado.
Paragrafo tnico — Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e a
quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos correspondentes os dados e
documentos relativos a redugio do periodo inicialmente considerado e devolugio de didrias nio

utilizadas ou, alternativamente, a ampliagao do periodo e a complementagio do valor devido.

CAPITULO VII

Da Prestagdo de Contas

Art. 21. Em todos os casos de recebimento de didrias de viagem previstos nesta Lei, o beneficiario das
diarias é obrigado a apresentar relatorio circunstanciado de viagem, no prazo de X (XXXXX) dias uteis

subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario providenciado pela Secretaria

da Camara Municipal.




Paragrafo unico. Em caso de comprovagio de que o beneficiario recebeu didrias em excesso, este ficara.
sujeito ao desconto integral da(s) didria(s) indevidas em folha de pagamento, sem prejuizo da sangao

prevista no artigo 17 e das demais sangdes cabiveis.

Art. 22. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestacées de contas sera do solicitante, e
cabera ao Presidente da Mesa Diretora, ou a quem for delegada a atribuicdo, a fiscalizacio e o
pagamento.

§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar diirias em desacordo com esta Lei respondera,
solidariamente com o beneficiado, pela reposi¢io da importancia indevidamente paga, sem prejuizo das
sangoes previstas em Lel.

§2°. O Presidente da Mesa Diretora poderi delegar ao responsivel pelo controle interno as atribuigdes

de fiscalizacao e pagamento, atendidas as condigdes estabelecidas em ato normativo proprio.

Art. 23. As informagoes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no sistema

informatizado de controle interno da Cimara Municipal.

Art. 24. Incumbe a0 responsivel pelo controle interno da Cimara Municipal o dever de preencher no
sistema as informacdes relativas as despesas com diarias de viagem, mediante elaboracao de relatério
mensal que indique o nome do beneficidrio, o total dispendido com didrias, a data inicial e final do
afastamento, a motivacio do afastamento, bem como informar se os beneficidrios prestaram contas do

afastamento

Art. 25. Independentemente da determinacio prevista no artigo antetior, é obrigatéria a divulgacio
mensal de relatério circunstanciado explicitando os gastos com didrias de viagens concedidas pela
Camara Municipal de XXXXXXX no portal da transparéncia, seja no site oficial da Camara, seja no sute
oficial do Municipio, nos termos do artigo 8° da Lei n. 12.527/2011 c/c artigos 48 e 48-A da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo unico. O relatério mencionado no wpat devera conter, no minimo, o nome completo do
beneficirio, o periodo do afastamento, a justificativa do afastamento, e o valor total dispendido pela

Camara Municipal.

CAPITULO VIII

Disposig¢des Finais

Art. 26. As despesas decorrentes da execucio desta Lei correrio por conta de verbas proprias

consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e suplementadas se necessario.
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Art. 27. O Presidente da Camara Municipal, ou a quem for delegada a atrbuigio, tomara todas as

demais providéncias administrativas, juridicas, or¢amentarias, financeiras, contabeis e fiscais, necessarias

ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 28. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Resolucio, que estabelecera, ainda, os

critérios de reajuste dos valores das diarias e os procedimentos de controle interno.

Art. 29. Revogadas as disposi¢oes em contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

IT) Sugestdao: Modelo — Tabela de valores das diarias de viagens definidos em

ato normativo proprio

VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM

Mandato Eletivo/
Cargo/Emprego/Fungio

Deslocamentos
para capitais

Deslocamentos
para cidades
especiais* e para
municipios de
outros estados
que nio sejam

Deslocamentos

para os demais
municipios de
Minas Gerais

Deslocamentos
para o exterior

(terceirizados)

capitais
Vereadores e suplentes R$ XX R$ XX R§ XX R$ XX
Servidores efetivos R§ XX R§ XX R$ XX R§ XX
Ocupantes de cargos em R XX R$ XX R§ XX R§ XX
comissao
Empregados publicos R RESX S KgAK
Demais colaboradores R§ XX R$ XX R$ XX R§ XX
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LEI N° 975/06

“Dispoe sobre o sistema de pagamento de didrias ¢
de despesas de viagens e estabelece outras
providéncias”

A Camara Municipal de Natércia, Estado de Minas Gerais aprovou, e eu Prefeito
al sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica assegurado aos Vereadores ¢ servidores publicos do Poder
ativo Municipal que, a servigo e nos interesses da Camara Municipal de Natércia, se
do Municipio em carater eventual e transitério, para outra localidade do territorio
onal, o direito a diaria para cobrir as despesas de hospedagem e alimentagio.

‘ Art. 2° Ficam estabelecidos os valores das diarias completas de acordo com
xo da presente Lei.

Art. 3° Observado o disposto no artigo anterior, os valores de diaria serdo
com base nos seguintes critérios:

I - didria completa, quando o deslocamento exigir pernoite e alimentagdo;

II - 50% (cingiienta por cento) do valor da diaria completa, quando o
amento exigir somente alimentagdo;

Il - a 30% (trinta por cento) do valor da diaria completa, quando o
mento exigir apenas alimentagdo no local de destino, podendo este percentual ser
0 a 15% (quinze por cento) a critério e responsabilidade do Diretor do Departamento,
a localidade de destino distar até 100 Km (cem quilometros) da sede do Municipio.

Art. 4° As despesas de transporte ndo integrardo o valor das diarias.

Art. 5° Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em conta, em
<aso, a urgéncia da viagem e o custo da despesa.

Art. 6° O custeio das despesas de transporte podera ser realizado pelo
a.de adiantamento, a critério da Presidéncia da Camara.

Art. 7° As despesas de transporte assumidas pelo servidor ou pelo agente
0 serdo objeto de reembolso, desde que comprovada a sua regularidade.
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Art. 8 Nos casos em que o deslocamento do Municipio constituir
exigéncia permanente do cargo, o agente publico ndo fara jus a diarias.

Art. 9° Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitagdo de
diaria devera ser encaminhada ao Departamento de Finangas e Contabilidade até 24 (vinte e
uatro horas) horas antes da data da saida.

§ 1° A solicitagdo de diaria devera ser requerida em formulario proprio e
dirigida ao Presidente da Camara, Diretor de Departamento ou ordenador da despesa do setor
mpetente para chancela e deferimento.

§ 2° A solicitagdo devera vir acompanhada de autorizagdo do Presidente da
amara Municipal, Diretor de Departamento ou do ordenador da despesa do setor em que
iver lotado o solicitante.

Art. 10. Nos casos de emergéncia em que o solicitante ndo puder
idenciar a solicitagdo das diarias em tempo habil, o processo de concessdo ocorrera por
m do Presidente da Camara ou do 6rgdo ordenador da despesa competente.

Art. 11. As diarias de viagens serdo empenhadas previamente € 0s recursos
liberados ao solicitante antes de sua viagem.

Art. 12. Sera obrigatoria a apresentacdo do relatorio de viagem em 02
) vias, no prazo de 03 (trés) dias apos o retorno do agente publico ou do agente politico,
iforme anexo da presente lei.

Paragrafo Gnico. Nédo serdo liberadas novas diarias ao solicitante que ndo
entar o relatorio de viagem anterior e os respectivos comprovantes de despesa, se for o

Art. 13. Nas hipoteses de adiantamento o relatério de viagem devera estar
panhado de comprovantes fiscais idoneos das despesas e dos comprovantes de
olhimento do saldo remanescente em favor do orgdo administrativo a que estiver

rdinado.

Art. 14. O solicitante que receber diarias e ndo se afastar da sede, por
juer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 03 (trés) dias.

Art. 15. Na hipétese do solicitante retornar a sede em prazo menor do que o
0 para seu afastamento, restituirda as diarias recebidas em excesso, mediante
edimento adequado, no prazo previsto no artigo anterior.



PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA,
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' Art. 16. Havendo imperiosa necessidade de prorrogacio do afastamento do
solicitante, poderdo ser liberadas as diarias correspondentes ao periodo excedente, mediante
Justificativa apresentada e julgada procedente pelo Presidente da Camara Municipal ou
~ordenador de despesas dos 6rgdos competentes.

] Art. 17. Fica vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e
feriados, ressalvados os casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 18. Os valores fixados na Tabela de Valores de Diirias serdo

atualizados, periodicamente, por Resolugio, aplicando-se o Indice Nacional de Pregos do
Consumidor INPC (Fonte IBGE).

: Art. 19. As despesas decorrentes da presente lei correriio a conta da seguinte
dotagio orcamentaria: 01.031.0031.4002.339.14.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Natércia, 04 de maio de 2006.

CRISTIANO NO JUNHO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO

TABELA DE VALORES DE DIARIAS COMPLETAS

DESTINO VALOR (R$)
s até 70 km 75,00
s acima de 70Km até 200 Km 125,00
s acima de 200 km 200,00
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" PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA gl
) ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1144/2011

“Altera os valores do anexo da Lei n°
975/06, de 18 de abril de 2006.”

A CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA, MG, APROVA O
SEGUINTE PROJETO DE LEI

Art.1°- Fica alterado o valor constante do anexo da Lei Municipal n°
975/06 de 18 de abril de 2006, conforme seguinte tabela:

DESTINO [ vALOR |
Cidades até 70 km - | R$ 180,00
Cidades acima de 70 km até 200 | R$ 250,00

Art. 2°- As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por
conta das seguintes dotagbes: 01.031.0031.4002.3390.14 e
01.031.0031.4003.3390.14.

Art. 3% Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Natercia - MG, 19 de maio de 2011.
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JOSE AIRTON JUNHO DOS REIS
PREFEITO MUNICIPAL

'r Praga Prefeito Justino Lisboa Carneiro, 100 - CNPJ: 17.935.412/0001-16 - Natércia - MG: 37524-000 1

CERTIFICO para os cevidos fins, gue em conformidade.
com o Art. 91 da L2t Organic2 Municipal, o (a)__k<:
foi publicado rio atrio da Frefeitura Municipal de Natéreia
am M/05710 . Parser expressao da verdade, firmo p




ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1298/2016

“Altera o anexo da Lei n°
975/06,de 18 de abril de 2006.”

A CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA, MG,
APROVA O SEGUINTE PROJETO DE LEI:

Art.1°- Fica alterado o valor constante do anexo da Lei Municipal n°
975/06 de 18 de abril de 2006, conforme seguinte tabela:

f DESTINO VALOR |
Cidades até 70 km R$ 255,00
Cidades acima de 70 km até | R$ 355,00 2
| 200 km |
| Cidades acima de 200 km R$ 568,00 |
| Brasilia R$70000 |

Art. 2°- As despesas decorrentes da presente Lei correrao por conta
das seguintes dotagdes: 0101 031 0031 4001 339014 e 0102 031 0031 4003
339014.

Art. 3°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Natércia - MG, 08 de setembro de 2016.
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