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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA

CGC 17 935 412/0001-16
CEP 37524-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

L E I Ne 501/95

Altera dispositivos da Lei n2 428/93

rd . g .
e contem outras providencias,

-~ " - A - . Al 4 . 3 LY. .
A Camara Municipal de Natercia, Estado de Minas Gerais

aprovou e o Chefe do Exscutivo, sanciona a seguinte Lei:
Pa - ' i . ~ (4 =
Artigoc 1® = 0 Ensxo IX da Artigo 12,tera a seguinte rg
dagaas

ANEXD IX - Cargo: SERVICOS GERAIS I - Nivel 02

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

=0
.e:‘r

- Os mesmos constantes da Lei n? 428/93, acrescentando=-se:

. Conhecimento pratico de culinaria, lagyagem de roupa e limpeza geral

ATRIBUICOES:

- Ser3o0 dimencicnadas de acordo com a lotagac do Servidor,

Efetuar atividades variadas e simples como:

.Abertura de valas, capina e limpeza de 5rea, podas de 5rvores, prepa
ro de massa e madeira para construgoes, preparc de terreno, compac-
tagao do sole. Manusear sguipamentos, utensilios e méquinas de sim
ples operacao.

. Oonservar as estradas municipais, cortando agua, rogando, tapando /
buracos,

. Efetuar tarefas no Ginasio Poliesportivo, mantendo, zelando e limpap
do suas dependéencias.

. Executar outras tarefas no Matadouro Municipal,

. Efetuar limpeza de varregaoc e coleta de lizxo,

. Executar tarefas préprias da lavanderia e limpeza hospitalares.

. Preparar alimentos e servi-los aos pacientes do Hospital.

. Executar outras tarefas correlatas dseterminadas pelos superiores,

Artigo 2° - 0 Anexo Xii do artigo 12, passa a vigorar/
com a seguinte redag3o:
A o gy ¢ a
ANEXO XII - Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS II - Nivsl 05

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO:

- Us mesmos constantes da Lei n® 428/93

ATRIBUICUES:

g . s’ 4 4 o
- Fazer e servir cafe, sempre gue necessario, recolhendo os utensilios

promovendo a sua limpeza e evitando danos e perdas materiais,
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LEI N2 501/95 - constinuagao

Preparar lanches para visitas e servi-lo no Gabinete do Prefeito ou
local apropriado,.

Providenciar e zelar pela boa organizagao dos Servigos de copa, lim
peza, conservando-a em ordem e mantendo a higiene local,

Atender telefonemas e fazer ligagoes.

Atender servigo de XeroX.

Executar outras tarefas correlatas, mediante determinagac suparior,

igo 32 = Us Anexos XIV e XVIII, do artigo 12, passa-
30 a vigorar com a seguinte redagao:

ANEXQ XIV = Cargo: ESCRITURARIQ II - Nivel 05

EQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIMENTO:

o o}

Os mesmos constantes da Lei n? 428/95

TRIBUICDES:

R

Realizar trabalhos e conferancia de documentos.,

Argquivar documentos, papéis e impressos,

Comsultar documentos e ficharios, prestar informagoes,
Classificar e arquivar expedientss administrativos.

aos solicitantes.

fornecer material de expediente ags érg
Executar trabalhes inerentes ao IESA, [T
Executar trabalhos referentes ac SIAT I

Executar trabalhos referentes ao Setor de Pessocal

Fazer e servir café sempre gue necessario.,

Preparar e servir lanches no Gabinete do Prefeito ou em local apro-
priado.

Atender telefonemas e fazer ligagoes.,

Entregar contas da CEMIG a quem as solicitar

Atender servigos de xerox,

Executar servigos de correio.

Executar servigos referentes a emisszao de Carteiras de Trabalho,

Executar ocutras tarefas caorrelatasy mediante determinagac superior,

ANEXO XVIII = Cargo: ESCRITURARIO III - nivel 08

EQUISITOS MINIMOS PRRA PROVIMENTO:

w

- Os mesmos constantes da Lei n® 428/93.
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