PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
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CEP 37524-000 - NATERCIA - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 975/06

“Dispde sobre o sistema de pagamento de didrias e
de despesas de viagens e estabelece outras
providéncias”

A Camara Municipal de Natércia, Estado de Minas Gerais aprovou, e eu Prefeito
Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica assegurado aos Vereadores e servidores publicos do Poder
Legislativo Municipal que, a servigo € nos interesses da Camara Municipal de Natércia, se
afastarem do Municipio em carater eventual e transitorio, para outra localidade do territério
nacional, o direito a diaria para cobrir as despesas de hospedagem e alimentacao.

Art. 2° Ficam estabelecidos os valores das diarias completas de acordo com
0 Anexo da presente Lei.

Art. 3° Observado o disposto no artigo anterior, os valores de didria serdo
fixados com base nos seguintes critérios:

I - diaria completa, quando o deslocamento exigir pernoite e alimentagdo;

I - 50% (cinqilienta por cento) do valor da diaria completa, quando o
deslocamento exigir somente alimentagio;

IIT - a 30% (trinta por cento) do valor da diaria completa, quando o
deslocamento exigir apenas alimentagdo no local de destino, podendo este percentual ser
reduzido a 15% (quinze por cento) a critério e responsabilidade do Diretor do Departamento,
quando a localidade de destino distar até¢ 100 Km (cem quilometros) da sede do Municipio.

Art. 4° As despesas de transporte ndo integrardo o valor das diarias.

Art. 5° Os meios de transporte serdo autorlzados levando-se em conta, em
cada caso, a urgéncia da viagem e o custo da despesa.

Art. 6° O custeio das despesas de transporte podera ser realizado pelo
sistema de adiantamento, a critério da Presidéncia da Cimara.

Art. 7° As despesas de transporte assumidas pelo servidor ou pelo agente
politico serdo objeto de reembolso, desde que comprovada a sua regularidade.
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Art. 8° Nos casos em que o deslocamento do Municipio constituir
exigéncia permanente do cargo, o agente publico ndo fara jus a diarias.

Art. 9° Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitagdo de
diaria devera ser encaminhada ao Departamento de Finangas e Contabilidade até 24 (vinte e
quatro horas) horas antes da data da saida.

§ 1° A solicitagdo de diaria devera ser requerida em formulério proprio e
dirigida ao Presidente da Camara, Diretor de Departamento ou ordenador da despesa do setor
competente para chancela e deferimento.

§ 2° A solicitagido devera vir acompanhada de autorizagdo do Presidente da
Camara Municipal, Diretor de Departamento ou do ordenador da despesa do setor em que
estiver lotado o solicitante.

Art. 10. Nos casos de emergéncia em que o solicitante ndo puder
providenciar a solicitagdo das diarias em tempo habil, o processo de concessdo ocorrera por
ordem do Presidente da Camara ou do 6rgdo ordenador da despesa competente.

Art. 11. As diarias de viagens serdo empenhadas previamente € 0s recursos
serdo liberados ao solicitante antes de sua viagem.

Art. 12. Serd obrigatoria a apresentagdo do relatério de viagem em 02
(duas) vias, no prazo de 03 (trés) dias apos o retorno do agente publico ou do agente politico,
conforme anexo da presente le1.

Paragrafo tnico. Nao serdo liberadas novas diarias ao solicitante que ndo
apresentar o relatério de viagem anterior e os respectivos comprovantes de despesa, se for o
caso.

Art. 13. Nas hipoteses de adiantamento o relatério de viagem devera estar
acompanhado de comprovantes fiscais idoneos das despesas e dos comprovantes de
recolhimento do saldo remanescente em favor do oOrgdo administrativo a que estiver
subordinado.

Art. 14. O solicitante que receber diarias e ndo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 03 (trés) dias.

Art. 15. Na hipotese do solicitante retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para seu afastamento, restituira as didrias recebidas em excesso, mediante
procedimento adequado, no prazo previsto no artigo anterior.
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Art. 16. Havendo imperiosa necessidade de prorroga¢io do afastamento do
solicitante, poderdo ser liberadas as diarias correspondentes ao periodo excedente, mediante
Justificativa apresentada e julgada procedente pelo Presidente da Camara Municipal ou
ordenador de despesas dos 6rgdos competentes.

Art. 17. Fica vedada a concessdo de diarias aos sabados, domingos e
feriados, ressalvados os casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 18. Os valores fixados na Tabela de Valores de Diarias serdo
atualizados, periodicamente, por Resolugdo, aplicando-se o Indice Nacional de Precos do
Consumidor INPC (Fonte IBGE).

Art. 19. As despesas decorrentes da presente lei correrdo a conta da seguinte
dotagdo orcamentaria: 01.031.0031.4002.339.14.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Natércia, 04 de maio de 2006.

CRISTIANO ANFONIO TANO JUNHO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO

TABELA DE VALORES DE DIARIAS COMPLETAS

DESTINO VALOR (RS)
Cidades até 70 km 75,00
Cidades acima de 70Km até 200 Km 125,00
Cidades acima de 200 km 200,00
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA - MG REQUERIMENTO DE DIARIAS DE VIAGENS
FUNDAMENTO LEGAL: LEI N°

CAMPO 01 SOLICITANTE

Orgao:

Unidade Orgamentaria:

Projeto Atividade (Codigo): Ficha da Desp.:
Responsavel:

Cargo: CPFIMF:

CAMPO 02 DESTINO

Cidade: Estado:

OrgaolLocal a ser visitado:
Assunto:
Saida: dia / /2006 as hs. min. Retorno: dia / / as hs. min.

CAMPO 03 RECURSOS SOLICITADOS |  Unitario | Total

Alimentagdo e Hospedagem ...........cccccoeeeeee.s N° - X Valor da Didria: R$ R$
Apenas Alimentagao.............ccvenneeniiinennnns :N° X Valor da Diaria: R$ R$

RECUISO TOAl AAS GQIAMIAS. ... ..ecveeeeeeeeeeeeeee et e ettt sttt et ettt sttt r et e st neeneesenensseees R$

Valor total por extenso:

Transporte: Oficial; ( ) Proprio: ( ) Publico: ( ) Passagem: Quant: ( )

Valor previsto das despesas com transporte. ( ) Adiantamento ( ) Restituigéo R$

Natércia, / {2005.

Responsavel Pela Diéria

CAMPO 04 PARECER - CONTROLE INTERNO

Procedendo a analise da referida Solicitagdo de Diéria, verifiquei que o processo esta
( formalmente instruido e ndo ha na presente data quaisquer pendéncias com relagao ao servidor solicitante.
( ) incorreto, conforme relatado no verso do presente documento.
Natércia, [/ / 2006.

Responsavel Pelo Controle Interno

CAMPO 05 AUTORIZAGAO

[_] Autorizo a concessao da(s) diaria(s) acima solicitada(s). [_] Nao Autorizo a Concessao de diarias
Meio de Transporte autorizado: Oficial: ) Publico: ( ) Proprio: ( )
Natércia, / 1 2006.

Responsavel pela Autorizagao

CAMPO 06 RECEBIMENTO/QUITACAO

Recebi a importancia total acima discriminada e autorizo descontar em minha Folha de Pagamento, caso néo efetue a Prestagéo
de Contas no prazo determinado.
Natércia, / /2006.

Responsavel Pela Diaria

Prestacao de Contas:
& Apresentar relatorio de viagem, no maximo até 72 horas contadas da data de retorno;
(% Prestar contas dos recursos de transporte.

ANEXO | D - REQUERIMENTO DIARIAS | 12 Via-Processo 22 Via-Servidor Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL DE NATERCIA - MG RELATORIO DE VIAGEM
FUNDAMENTO LEGAL: LEI N°

Orgao:
Unidade Orgamentaria:
Diarias Concedidas pela Nota de Empenho N°

Servidor/ Responsavel:
Cargo: CPFIMF:
VIAGEM
Cidade: Estado:
OrgaolLocal a ser visitado:
Assunto:
Saida: dia / / as hs. min. Retorno: dia / / as hs. min.
RECURSOS RECEBIDOS | Unitario | Total
Alimentagao e Hospedagem.............cc.cccoecvevrivnnnnnnnn: N° - X Valor da Didria: R$ R$
Apenas AMentagao ..............ccccoceeeeienrrissrrsennennnens N® - X Valor da Didria: R$ R$
TOHAL ettt R AR R$

Valor total por extenso:

Transporte: Oficial: () Préprio: () Publico: () Passagem: () Quant: ()

Valor Recebido referente a Despesas c/Transporte R$
RECURSOS APLICADOS | Unitario | Total

Alimentagao e Hospedagem ...........cccceevisvvisnnrnens NO - X Valor da Didria: R$ R$

Apenas AlIMentagao ...........ccoevvercerisnissenssnnenne: NO - X Valor da Diaria: R$

TOAH (DIAMIAS)........vvevereeeieisseseessee et ees bbb bbb R$

Valor RESHHUIAO (DIANIAS)...........cevierreiierisiieisse et R$

Valor a ReembolSar (DIANES)..........ccovvvevreieieriessiisssssssis s R$

Valor total por extenso:

Transporte: Oficial: () Proprio: () Publico: () Passagem: () Quant: ()

Valor Aplicado referente a Despesas c/Transporte, conforme comprovantes R$

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei, ter realizado a viagem acima mencionada e ter consumido os valores
acima relacionados.
Natércia, de de 2006. Responsavel Pela Diaria:

DESPACHO DO CONTROLE INTERNO

Exmo. Sr.

Procedendo o exame da Prestagao de Contas supra, verifiquei que a mesma esta:

()formalmente correta; as despesas obedecem as normas legais e a prestagéo de contas foi apresentada em tempo habil.
() incorreta, conforme relatado em documento anexo.

Natércia,  /  [2006. Responsavel pelo Controle Interno:
DESPACHO DO RESPONSAVEL
A vista do informado, »
aprovo a presente prestagdo de contas, determinando o seu arquivo juntamente com o Movimento Mensal da
Contabilidade.

determino que sejam adotadas as providéncias indicadas no documento anexo ao despacho do Controle Interno.
Natércia, / 1 2006.

ANEXO Il D-PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS DE VIAGENS | 12 Via-Prestagéo de Contas - 2° Via-Agente Responsavel




