PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1.439/2020

Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao
de diarias aos vereadores e servidores do poder
Legislativo Municipal e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NATERCIA FAZ SABER QUE, POR INICIATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE NATERCIA FOI APROVADA PELO
PLENARIO E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
Da Instituicdo das Diarias e da Motivacao

Art. 1 °. Fica Instituida na Cadmara Municipal de Natércia a concesséo de diarias a vereadores
e a agentes publicos do Poder Legislativo Municipal, para o custeio de despesas de viagens
para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou transitério, nos seguintes casos:

I Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos
de interesse do Legislativo,

I Para a participagdo em encontros, seminarios, cursos ou congressos, com o objetivo de
ampliar conhecimento para aperfeicoar o desempenho de seu mandato parlamentar ou, no
caso de agente publico, para aprimoramento profissional e melhor desempenho de suas
funcgdes;

III Para representar a Camara Municipal de Natércia em eventos, por delegacéo outorgada
pelo Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com atribuigdes similares;

IV Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, a Camaras
Municipais de outros Municipios, a outros érgéos publicos, a fim de obter subsidios referentes
a matérias em tramitacdo na Camara Municipal de Natércia,

V Para comparecer em empresas e Institutos de consultoria, ou em reunibes com
especialistas em matérias técnicas que sejam objeto de proposicées legislativas da Camara,
mediante prévia designacao pela Mesa Diretora;
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V1 Para representar o Legislativo Municipal no exterior, mediante prévia designagéo pelo
Presidente da Mesa Diretora o por ocupante de cargo com atribuicdes similares.

Paragrafo Gnico - Em qualquer das hipoteses previstas no artigo anterior, os beneficiarios
deverao apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que
atestem a representacdo em eventos, palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades,
tais como certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a
comprovar o interesse publico da viagem.

Art. 2°. A percepcéo de diarias de viagem tera carater eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.

CAPITULO Il
Da Concessao das Diarias

Art. 3°. Os vereadores e agentes publicos do Poder Legislativo Municipal que se deslocarem
da sede da Camara Municipal de Natércia, nos casos previstos no artigo 1°desta Lei, fardo
jus a percepcado de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo,
hospedagem e deslocamento urbano.

Paragrafo anico. Considera-se agente publico, para os efeitos desta Lei, quem, embora
transitoriamente ou sem remuneragéo, exerce cargo, emprego ou fungdo publica na Camara
Municipal.

Art. 4°. A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentaria
e financeira.
Paragrafo inico.As despesas de viagens serdo feitas por meio da rubrica "Diarias".

Art. 5. A competéncia para autorizar a concessao de diarias é exclusiva do Presidente da
Mesa Diretora.

Paragrafo unico. Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora for beneficiado com
diarias, ou estiver afastado do servigo, caberd ao Vice-Presidente da Mesa Diretora a
competéncia prevista no caput deste artigo.
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Art. 6°. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicard o nome do
agente publico ou do parlamentar, o destino da viagem, a motivagéo, o periodo de duracdo do

afastamento e os valores das diarias concedidas.

CAPITULO NI
Do Valor das Diarias

Art. 7°. A quantidade maxima de diarias de viagem a ser concedida aos agentes publicos e
vereadores da Camara Municipal de Natércia, durante cada més, sera de até 50% da
remuneragéo, no caso do agente publico, e de até 50% do subsidio, no caso de agente
politico.

§1°-Na hipétese de o percentual constante no caput deste artigo ser ultrapassado nos
deslocamentos para capitais, o mesmo podera ser flexibilizado em caso de justificada
necessidade com fulcro nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°.0s valores das diarias de viagem s&o os constantes no Anexo | desta lei, e terdo valor
variavel, de acordo com a distancia e a duragao do deslocamento.

I- Diaria completa quanto o deslocamento exigir pernoite e alimentacdoem razdo do interesse
publico.

II-50% (cinquenta por cento) do valor da diaria quando o deslocamento exigir somente
alimentacaoe duracao acima de 06 (seis) horas;

III- 30% (trinta por cento) do valor da diaria completa, quando o deslocamento exigir
alimentacao, e duracaode 03(trés) a 06(seis) horas;

IV-  15% (quinze por cento) a critério e responsabilidade do Presidente quanto a localidade
de destino distar até 100km (cem quildmetros) da sede do Municipio exigir alimentacéo, e

duracéo de até 03(trés) horas;

Art. 9°. Em caso de viagem ao exterior, o valor devera ser convertido em moeda estrangeira

e fixado em ato normativo especifico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
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CAPITULO IV
Da Solicitacdao das Diarias

Art. 10.Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitagcdo da diaria devera ser
encaminhada ao Departamento de Finangas e Contabilidade até 24 (vinte quatro) horas antes
da data da saida.

§1° A solicitacdo da diaria devera ser requerida em formulario préprio (Anexo Il) e dirigida ao
Presidente da Mesa Diretora para chancela ou deferimento.

§2° A solicitacao da diaria devera vir acompanhada de autorizagdo do Presidente da Mesa da

Diretora.

Art. 11. Nos casos de emergéncia em que o solicitante n&o puder providenciar a solicitagao
das diarias em tempo habil, o processo de concessdo ocorrera por ordem do Presidente da
Mesa Diretora ou quando for o caso do Vice-Presidente da Mesa Diretora.

CAPITULOV
Do Uso das Diarias

Art. 12. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede
do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na hora
da partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo Inicial e final para a contagem das
diarias, respectivamente, o horario de embarque e o de desembarque constantes da
passagem.

§2°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente autorizadas pelo
Presidente da Mesa Diretora.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes de embarque e

desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 13. As diarias ndo seréo devidas nas hipéteses abaixo relacionadas:
I deslocamento de vereador ou agente publico com duracao inferior a 3 (trés) horas.

II quando o deslocamento se der para localidade onde resida o vereador ou agente publico;
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I cumulativamente om outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com
alimentacao e hospedagem;

IV se o deslocamento for permanente e se der em razdo das exigéncias do cargo.

Art. 14. Nao sera devido o pagamento de diaria ao agente publico ou agente politico quando
governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual

coopere, custear as despesas com pousada, alimentacao e locomocéo urbana.

Art. 15. Constitui infragcdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente, sem prejuizo de outras sangbes previstas no ordenamento juridico
brasileiro.

Paragrafo unico. Respondem solidariamente pela concess&o e recebimento indevidos de

diarias de Viagem o beneficiario, a autoridade concedente e o ordenador de despesas.

Art. 16. O vereador e/ou servidor do Poder Legislativo Municipal que receber diaria de viagem
e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior
ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de 03 (trés)
dias, sob pena de ressarcimento ao erario, mediante desconto integral imediato em folha, sem
prejuizo de outras sangdes legais cabiveis.

Paragrafo Gnico. A restituicdo de que trata o artigo supra devera ser feita por meio de

depdsito bancario em conta especifica informada pela Tesouraria.

Art. 17.As despesas de transporte nao integraréo o valor das diérias.

§1° Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em conta em cada caso, a urgéncia
da viagem e o custo da despesa.

§2°.0 custeio das despesas de transporte podera ser realizado pelo sistema de
adiantamento, a critério do Presidente da Camara.

§3°.E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizacdo de veiculo particular, ainda
que tal utilizacdo seja a servico do Legislativo Municipal, nos termos do art. 18 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°, da Constituicdo Federal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 18. O pagamento das diarias sera efetuado mediante regime de adiantamento, com a
realizacdo de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°
4.320/64.

Art. 19. Deverédo ser formalizados processos para a concessao de diarias, instruidos, pelo
menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a duracéo,
indicagcdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para embarque e
desembarque, a quantidade e o valor total de didrias solicitado,deferimento do pedido,
confirmando ou retificando expressamente a quantidade de diarias e o respectivo valor,
conforme Anexo ll;

II relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuigcdes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem Anexo lll;

III nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do
interessado.

Paragrafo Gnico -Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e
a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos correspondentes
os dados e documentos relativos a redugéo do periodo inicialmente considerado e devolugao
de diarias néo utilizadas ou, alternativamente, a ampliacdo do periodo e a complementacao

do valor devido.

CAPITULO VI
Da Prestacao de Contas

Art. 20. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos nesta Lei, o
beneficiario das diarias é obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, anexo i,

no prazo de 03 (trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede.
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Art. 21. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestacées de contas sera do
solicitante, e cabera ao Presidente da Mesa Diretoraa fiscalizagéo e o pagamento.

§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei responder3,
solidariamente com o beneficiado, pela reposicdo da importancia indevidamente paga, sem
prejuizo das sancbes previstas em lei.

§2°. O Presidente da Mesa Diretora podera delegar ao responsavel pelo controle interno as
atribuicdes de fiscalizacdo e ao responsavel pelo departamento de financas e contabilidade o

pagamento.

Art. 22. As informacdes relativas as despesas com viagens deverao serinseridas no sistema

informatizado da Camara Municipal.

Art. 23. Incumbe ao responsavel pelo departamento de finangas e contabilidade da Camara
Municipal o dever de preencher no sistema informatizado as informagdes relativas as
despesas com diarias de viagem, mediante elaboracdo de relatério mensal que indique o
nome do beneficiario, o total dispendido com diarias, a data e o nimero do empenho.

Art. 24. Independentemente da determinacdo prevista no artigo anterior, € obrigatéria a
divulgacdo mensal de relatério circunstanciado explicitando os gastos com diarias de viagens
concedidas pela Camara Municipal de Natércia no portal da transparéncia, no site oficial da
Céamara, nos termos do artigo 8°da Lei n. 12.527/2011 c/c artigos 48 e 48-A da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais

Art. 25. Fica vedada a concesséo de diarias aos sabados, domingos e feriados ressalvados

os casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 26.As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e suplementadas se

necessario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
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Art. 27. O Presidente da Camara Municipal, tomara todas as demais providéncias

administrativas, juridicas, orgamentarias, financeiras, contabeis e fiscal, necessarias ao fiel

cumprimento desta Lei.

Art. 28. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Resolugdo, que estabelecera,
ainda, os critérios de reajuste dos valores das diarias e os procedimentos de controle interno.

Art. 29 Ficam revogadas as Leis Municipais n° 975/2006, n° 1.144/2011 e n® 1.298/2016.
Art. 30. Esta lei entra em vigor na data de sua publicago.
Natércia, 16 de dezembro de 2020.

TGNIO CAEJANO JUNHO
Prefeito Municipal

CERTIFICO para os devidos fins, que em confprm:jade.
com o Ast. 81 43 Lei Organica Municinal, 0 (a)
foi publicado nc 4irio da Prefsitura Municipal de Matércia

enﬁ_@_l&l@. Por ser expressdo da verdade, firmoo

presente.  Natérelado 52 20 1 ")
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ANEXO | - TABELA DE VALORES DE DIARIAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

- VANOREGUEDARAS &= o
TTEM |  DESTINO | *INTEGRAL | *50% | +30% | *15%
l Cidades até 70km | R$ 282,00 |R$  |R$84,00 |R$4230
141,00
Il Cidades acima de 70 | R$ 391,00 R$ R$ *
km até 200 km 195,00 117,30
] Cidades acima de 200 | R$ 629,00 R$ R$188,70 | **
km 314,50
v Brasilia R$ 738,00 > * *
Vv Exterior Fixada em ato normativo especifico

*Observar art. 5° da Lei.
** Nao se aplica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
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ANEXO II- FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA

~ FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA
' FUNDAMENTO LEGAL LEI N°

Ao Exmo. Sr.

Presidente da Camara Municipal de Natércia - Ano

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Nome:

CPF: RG:

Cargo: ( ) Vereador ) Servidor do Poder Legislativo
DESTINO

Destino:

Saida: / / Horario:

Retorno: / / .Horario:

Distanciada Sede:( )I( YU ( YW )VI( )V
(Anexo | — Lei n® XXXX/2020)

~ MOTIVO DO DESLOCAMENTO

_FORMA DE DESLOCAMENTO

Transporte Oficial ( ) Préprio ( ) Publico ( ) Passagem ( )Taxn( )

SOLICITACAO DE DIARIAS

Quantldade( )Integral( )50%( )30%( )15%
Valor Total Solicitado: R$

Camara Municipal de Natércia, de de

Assinatura do Requisitante

Despacho:

Nos termos do art. 5°( ) DEFERIDO/(.. ) INDEFERIDQO, a presente
solicitagdo de viagem, inclusive a quantidade de diarias e valor total requerido.
Camara Municipal de Natércia, / /

Pra
Presidente da Camara
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ANEXO [Ii - RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

FUNDAMENTO LEGAL

Orgéo: Poder Legislativo
Unidade Orgamentaria: Corpo Legislativo
Diarias concedidas pela Nota de empenho n°

IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO

Nome:
Cargo:
CPF:

DESTINO

Cidade/Estado:

Orgéol/Local a ser visitado:
Assunto:

Saida: /[ Horério:
Retorno: I/ Horério:

JUSTIFICATIVA

Relatar de forma sucinta as atividades realizadas na cidade destino.

__RECURSOS RECEBIDOS

( )Integral ( )50%( )30%( )15%
Valor da diaria: R$
Valor total por extenso:

LOCOMOCAO URBANA

Transporte Oficial ( ) Proprio () Publico ( ) Passagem ( ) Taxi( )
Valor recebido referente a despesas c/transporte R$
Valor aplicado referente a despesas c/transporte, conforme comprovantes R$

DECLARACAO RESPONSABILIDADE

Declaro para os devidos fins e sob penas da Lei, ter realizado a viagem acima mencionada
e ter consumido os valores acima relacionados.

Natércia: /I
Responsavel pela Diaria:
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%\ PREFEITURA MUNICIPAL DE NATERCIA
, ESTADO DE MINAS GERAIS

DESPACHO DO CONTROLE INTERNO

Exmo. Sr.
Procedendo o exame da Prestacéo de contas supra, verifiquei que a mesma esté:

( )CORRETA; as despesas obedecem as normas legais e a prestacdo de contas foi
apresentada em tempo habil.

() INCORRETA, conforme relatado em documento anexo.

Natércia: I/
Responsavel Controle Interno:

DESPACHO DO RESPONSAVEL

A vista do informado,
() APROVO a presente prestacédo de contas, determinado o seu arquivo juntamente com
o movimento mensal da Contabilidade.

() NAO APROVO a presente prestacédo de contas e determino que sejam adotadas as
providéncias indicadas no documento anexo ao despacho do Controle Interno.

Natércia: [
Responsavel pela aprovagéo:
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